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1. Scopul procedurii

Ca urmare a emiterii Licentei nr. 2251/03.02.2021 emisa de ANRE, cat si ca urmare a Adresei
nr. 315/02.02.2021 din partea ANAP, SAPE SA se incadreaza, conform Legii nr. 99/2016
privind achizitiile sectoriale, in categoria entitate contractantda” (Art. 4, alin. (1), lit. B din legea
99/2016 privind achizitiile sectoriale), si este obligata sa respecte prevederile legale in domeniul
achizitiilor publice in ceea ce priveste achizitiile destinate efectuarii activitatilor relevante de
producere energie electrica.

Prezenta Procedura Operationala pentru atriburea/incheierea contractelor/acordurilor cadru in
vederea achizitionarii de produse, lucrari sau servicii, inclusiv cele exceptate procedural de
prevederile Legii nr. 99/2016, denumitd in continuare Procedura operationala, transpune cadrul
legal si stabileste responsabilitatile Societatii de Administrare a Participatiilor Statului in Energie
S.A., denumitd in continuare SAPE, pentru derularea procedurilor care intra sub incidenta
legislatiei in materia achizitiilor sectoriale.

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor potrivit Legii nr. 99/2016 privind achizitiile
sectoriale, sunt urmatoarele:

*nediscriminarea;

tratamentul egal,

srecunoasterea reciproca;

stransparenta;

sproportionalitatea;

easumarea raspunderii.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica achizitiilor sectoriale realizate de SAPE in temeiul prevederilor
Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale. Prin prezenta procedura se aproba si se avizeaza
la nivelul conducerii SAPE formularistica utilizatd pentru realizarea achizitiilor sectoriale,
modalitatea de organizare a acestora la nivelul SAPE, circuitul documentelor in realizarea
procedurilor de achizitii sectoriale. Modul de atribuire aplicabil in cazul achizitiilor directe,
serviciilor sociale si al altor servicii specifice prevazute in anexa nr. 2 din Legea nr. 99/2016,
este reglementat de o procedura interna proprie.

3. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
3.1  Reglementari internationale: N/A
3.2 Cadrul legal, cu relevanta pentru prezenta Procedura operationala, este urmatorul:

Act

Denumire act normative

Legea nr. 99/2016

Lege privind achizitiile sectoriale

Legea nr. 101/2016

Privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune
de lucrari si concesiune de servicii, precum $i pentru organizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor

Legea nr.184/2016

Privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese
in procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica
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OUG nr. 30/2006

Ordonanta de Urgenta a Guvernului privind functia de verificare a
aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile
ulterioare

OUG nr. 114/2011

Ordonanta de Urgenta a Guvernului privind atribuirea anumitor contracte
de achizitii publice in domeniile apararii si securitatii, cu modificarile si
completarile ulterioare

HG nr. 394/2016

Hotararea Guvernului pentru aprobarea normelor de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial-acordului
cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificarile
si completarile ulterioare

HG nr. 901/2015

Hotararea Guvernului
domeniul achizitiilor publice

privind aprobarea Strategiei nationale in

Reg. 2195/2002

Regulament al Parlamentului European si al Consiliului privind
Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV), cu modificarile si
completarile ulterioare

Dir. 2014/25/UE

Directiva Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014
privind achizitiile efectuate de entitatile care isi desfasoara activitatea in
sectoarele apei, energiei, transporturilor si serviciilor postale si de
abrogare a Directivei 2004/17/CE

Nr. 1553/04.05.2020

Procedura de sistem privind elaborarea procedurilor interne la nivelul
Societatii de Administrare a Participatiilor Statului

Actul constitutiv al
SAPE SA

Ultima actualizare

OG nr. 119 din 31
august 1999
(**republicata**)

Privind controlul intern si controlul financiar preventiv

4. Definitii si abrevieri

4.1 Definitii

In prezenta Procedura operationala termenii utilizati au urmatorul inteles:

Termen

Inteles

Directorat

Entitatea din structura organizatorica a SAPE care asigura, in mod
exclusiv, conducerea societatii, indeplinind actele necesare si utile pentru
realizarea obiectului de activitate, cu exceptia celor rezervate de lege in
sarcina Consiliului de Supraveghere si Adunarii Generale a Actionarilor.
Persoanele abilitate din Directoratul SAPE semneaza documentele
relevante procesului de achizitiei sectoriala, conform atributiilor stabilite
prin mandat.

Documentatie de
atribuire

Documentele achizitiei care cuprind cerintele, criteriile, regulile si alte
informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare
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completd, corectd si explicitd cu privire la cerinte sau elemente ale
achizitiei sectoriale, obiectul contractului sectorial si modul de
desfasurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice sau
documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse, formatele de
prezentare a documentelor de catre candidati si ofertanti, informatiile
privind obligatiile generale aplicabile.

Achizitie sectoriald

Achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin intermediul unui
contract sectorial de catre SAPE de la operatori economici desemnati de
catre aceasta, cu conditia ca lucrarile, produsele sau serviciile
achizitionate sa fie destinate efectuarii uneia dintre activitatile relevante
prevazute la art. 6 din Legea nr. 99/2016.

Acord-cadru

Acordul incheiat in forma scrisa intre SAPE si unul sau mai multi
operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor
care guverneaza contractele sectoriale ce urmeaza a fi atribuite intr-o
anumitd perioadd, in special in ceea ce priveste pretul si, dupa caz,
cantitatile avute Tin vedere.

Activitate relevanta

Activitatea de furnizare a energiei electrice, gazelor naturale, apei calde
si a celor similare, printr-o infrastructurd permanenta (retea) de linii
electrice, conducte si tevi.

SAPE

Societatea de Administrare a Participatiillor in Energie S.A. fisi
elaboreaza propriile PO, norme, reglementari, s.a.m.d

Serviciul Achizitii,
Administrativ si IT

Entitate organizatoria specializata Tn atribuirea contractelor de achizitie
sectoriald, conform cu Structura organizatorica si functionald aprobata la
nivelul Executivului si cu Regulamentele de organizare si functionare al
SAPE; conform organigramei aprobate.

Contract sectorial

Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului administrativ,
incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori economici si SAPE,
care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea
de servicii in scopul realizdrii activatatiilor principale in unul dintre
domeniile definite de Legea 99/2016 ca fiind relevant.

Consultarea pietei

Proces derulat de SAPE, ca parte a procesului de achizitie

sectoriald, care se initiazd prin publicarea in SEAP, precum si prin orice
alte mijloace a unui anunt privind consultarea, in cazul in care se doreste
achizitionarea unor produse/servicii/lucrari cu grad ridicat de
complexitate tehnica, financiaraa sau contractuald ori din domenii cu un
rapid progres tehnologic.

Entitate beneficiara

Directie/Compartiment/Departament/Serviciu/Birou sau altd structurd
organizatorica care solicita intiere unei proceduri de achizitie sectoriala
sau 0 achizitie directd. Directoratul si Consiliul de Supraveghere pot
avea calitatea de entitati beneficiare.

Initierea internd a

Momentul in care entitatile beneficiare transmit SAAIT setul complet de

5/38




Societatea de Admi

Participatiilor in Energie S.A.

Directia Economica-SAAIT

Procedura operationala Editia Il

Procedura operationala pentru Revizia 0
atriburea/incheierea
contractelor/acordurilor cadru n
vederea achizitionarii de produse,
lucrari sau servicii sau lucrari ce se
incadreaza in prevederile Legii 99/2016
privind achizitiile sectoriale, inclusiv
cele exceptate procedural de
prevederile Legii nr. 99/2016

nistrare a

PO-35, Ell, RO Exemplar nr. 1

procedurii

documente necesare realizarii unei achizitii

Initierea procedurii

Momentul in care SAAIT transmite documentatia de atribuire, in SEAP
spre validarea ANAP (dupa caz), sau transmiterea Invitatiilor de
participare / cererilor de oferta, etc, in functie de tipul de achizitie
derulata.

Program Anual al
Achizitiilor
Sectoriale

Instrument managerial utilizat pentru planificarea si monitorizarea
portofoliului de procese de achizitie la nivelul SAPE, pentru planificarea
resurselor necesare derularii proceselor si pentru verificarea modului de
indeplinire a obiectivelor.

Responsabil cu
aplicarea procedurii
de

atribuire

Persoana numita din cadrul compartimentului intern specializat in
domeniul achizitiilor sectoriale, care coordoneaza procesul de atribuire a
contractului sectorial / acordului cadru de la initiere si pana la finalizare.

Valoare estimata a
contractului

Concept economic care exprima pretul care Se preconizeaza a fi platit

4.2. Abrevieri

In prezenta Procedura operationald acronimele utilizate au urmatoarele semnificatii:

Acronim/prescurtare

Semnificatia

Al

Anunt de Intentie

AGA Adunarea Generald a Actionarilor SAPE

AGEA Adunarea Generala Extraordinara a Actionarilor SAPE

AP Anunt de Participare

BVC Buget de Venituri si Cheltuieli

CJ Consilier Juridic

CPV Commune Procurement VVocabulary, conform Regulamentului (CE)
nr. 2151/2003 al COMISIEI din 16 decembrie 2003 de modificare &
Regulamentului  (CE) nr. 2195/2002 al Parlamentului European si al
Consiliului privind Vocabularul Comun al Achizitiilor Publice

CS Consiliul de Supraveghere al SAPE

SAAIT Serviciul Achizitii, Administrativ si IT

SMCCP Serviciul Monitorizare Contracte si Consultantd Proiecte

DA Documentatie de Atribuire

DE Directia Economica

SCAJ Serviciul Contencios si Avizare Juridica

EB Entitatea Beneficiara

IP Invitatia de Participare

PPI Parteneriat Pentru Inovare

DC Dialog Competitiv

PAAS Programul Anual al Achiziaiilor Sectoriale
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SAAS Strategia Anuald de Achizitie Sectoriala
UE Uniunea Europeana
VE Valoarea Estimata a contractului sectorial/acordului cadru/achizitiei directe
VET Valoarea Estimata Totala
5. Descrierea procedurii
a. Prezenta procedura se aplica achizitiilor sectoriale realizate de SAPE in temeiul prevederilor

Legii nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale. Prin prezenta procedurd se aproba si se
avizeazd la nivelul conducerii SAPE formularistica utilizatd pentru realizarea achizitiilor
sectoriale, modalitatea de organizare a acestora la nivelul SAPE, circuitul documentelor in
realizarea procedurilor de achizitii sectoriale. Modul de atribuire aplicabil n cazul
achizitiilor directe, serviciilor sociale si al altor servicii specifice prevazute in anexa nr. 2 din
Legea nr. 99/2016, este reglementat de o procedura interna proprie.

SAPE, are obligatia publicarii unui anunt de participare si/sau de atribuire in Jurnalul Oficial
al Uniunii Europene in cazul achizitiilor a caror valoare estimata, farda TVA, este egald sau
mai mare decat urmatoarele praguri valorice legale:
e 2.089.574 lei, pentru contractele sectoriale de produse si de servicii, precum si pentru
concursurile de solutii;
e 26.093.012 lei, pentru contractele sectoriale de lucrari;
e 4.848.200 lei, pentru contractele sectoriale de servicii care au ca obiect servicii sociale si
alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 din Legea 99/2016.

Prezenta procedura face trimitere la procedura interna in cazul atribuirii serviciilor
mentionate in cadrul Anexei nr. 2 a Legii nr. 99/2016 precum si in cazul atribuirii de
contracte a caror obiect este exceptat de Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale, in afara
de cazurile cand legea distinge alte forme speciale de organizare, aplicare si derulare a
procedurilor de atribuire datorate altor conditii speciale si exceptionale sau diverselor forme
de colaborare a entitatilor si autoritatilor contractante, asa cum acestea sunt specificate de
prevederile legale.

SAPE, in calitate de entitate contractanta atribuie contractele sectoriale, acordurile-cadru si
organizeaza concursurile de solutii care privesc achizitii sectoriale a caror valoare estimata
este mai mica decat pragurile corespunzatoare prevazute la alin. (1) lit. a) si b), prin aplicarea
procedurii simplificate prevazuta de Legea 99/2016.

SAPE SA are dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii in cazul in care valoarea
estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica de 270.120 lei, respectiv lucrari, in cazul in
care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica de 900.400 lei.

5.1. Documente utilizate
Toate documetele ce constituie Anexe la prezenta procedura.
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5.2 Resurse necesare
5.2.1. Resurse materiale

mobilier pentru personalul SAPE S.A. si pentru Solicitanti;

mobilier pentru stocarea dosarelor;

PC cu acces la internet (pentru accesarea email) si la reteaua proprie a SAPE S.A;
linie telefonica;

copiator, imprimanta;

rechizite specifice.

5.2.2. Resurse umane

e Personalul entitatii organizatorice implicat in desfasurarea activitatii de resurse umane-
conform organigramei existente la nivelul SAPE S.A.;
e Alte parti interesate.

5.2.3. Resurse financiare

o Conform bugetului SAPE SA pentru anul in curs.
5.3  Modul de lucru
A. Exceptirile prevazute de Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale

I. Exceptari aplicabile contractelor sectoriale atribuite in scopul revanzarii sau inchirierii catre
terti

(1) contracte sectoriale care sunt atribuite cu scopul de a se achizitiona produse care urmeaza sa
fie revandute sau inchiriate unor terte parti, in conditiile in care SAPE SA nu beneficiaza de
un drept special sau exclusiv Tn acest sens, iar alte persoane au si ele dreptul de a vinde sau de
a inchiria produse similare in aceleasi conditii ca si SAPE SA

(2) SAPE SA are obligatia de a informa ANAP cu privire la categoriile de produse si activitati
pe care le considera excluse in temeiul alin. (1).

I1. Exceptari aplicabile contractelor atribuite si concursurilor de solutii organizate pentru
desfasurarea altor activititi decit pentru desfisurarea unei activitati relevante sau
pentru desfisurarea unei activititi relevante intr-o tara terta

(1) contractele pe care SAPE le atribuie pentru desfasurarea altor activitati decdt pentru
desfasurarea activitatilor sale relevante;

a) contractele sectoriale care sunt atribuite cu scopul de a se achizitiona produse, servicii sau
lucrari destinate efectuarii unor activitati relevante intr-un stat tert Uniunii Europene, in
conditiile in care in efectuarea respectivelor activitati nu intervine utilizarea fizica a unei
retele sau a unui areal geografic din Uniunea Europeana.

(2) concursurile de solutii organizate Tn scopurile prevazute la alin. (1).

(3) SAPE are obligatia de a informa ANAP cu privire la categoriile de activitati pe care le
considera excluse Tn temeiul alin. (1).
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[1l. Exceptari aplicabile contractelor sectoriale atribuite si concursurilor de solutii
organizate conform unor norme internationale:

(1) contractele sectoriale si concursurilor de solutii pe care SAPE SA este obligata sa le atribuie
sau sa le organizeze conform unor proceduri de atribuire diferite de cele prevazute in prezenta
lege, stabilite in unul dintre urmatoarele moduri:

a) printr-un instrument juridic care creeaza obligatii de drept international public, precum un
tratat sau acord international, incheiat in conformitate cu Tratatele, intre Romania si una sau
mai multe tari terte sau subdiviziuni ale acestora, care vizeaza lucrari, produse sau servicii
destinate implementarii sau exploatarii in comun a unui proiect de catre semnatari;

b) de catre o organizatie internationala.

(2) SAPE SA are obligatia de a informa ANAP cu privire la acordurile prevazute la Cap. IlI,
alin. (1) lit. a) existente Tn domeniul lor de activitate, incheiate in conformitate cu Tratatele.
(3) contractele sectoriale si concursurilor de solutii care sunt atribuite sau organizate de catre
SAPE SA in conformitate cu regulile in materie de achizitii stabilite de o organizatie
internationald sau de o institutic financiara internationald, in cazul in care contractele
sectoriale sau concursurile de solutii in cauza sunt finantate integral de organizatia sau

institutia respectiva.

(4) In cazul contractelor sectoriale si al concursurilor de solutii cofinantate in cea mai mare parte
de o organizatie internationald sau de o institutie financiara internationala, SAPE impreuna cu
acestea vor stabili cu privire la procedurile de atribuire aplicabile.

IV. Exceptari specifice pentru contractele sectoriale de servicii

1) Contractele sectoriale de servicii care au ca obiect:

a) cumpararea sau inchirierea, prin orice mijloace financiare, de terenuri, cladiri existente, alte
bunuri imobile ori a drepturilor asupra acestora;

b) contracte pentru spatiu de emisie sau furnizarea de programe care sunt atribuite furnizorilor de
servicii media;

c) servicii de arbitraj, mediere si alte forme de solutionare alternativa a disputelor;

d) oricare dintre serviciile juridice prevazute la alin. (3);

e) servicii financiare in legatura cu emisiunea, vanzarea, cumpararea sau transferul valorilor
mobiliare ori al altor instrumente financiare, potrivit prevederilor art. 4 alin. (1) pct. 50 din
Regulamentul (UE) nr. 575/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 26 iunie
2013 privind cerintele prudentiale pentru institutiile de credit si firmele de investitii si de
modificare a Regulamentului (UE) nr. 648/2012, servicii ale bancilor centrale si operatiuni
efectuate cu Fondul European de Stabilitate Financiard si cu Mecanismul European de
Stabilitate;

f) imprumuturi, indiferent daca sunt sau nu in legatura cu emisiunea, vanzarea, cumpararea sau
transferul valorilor mobiliare sau al altor instrumente financiare;

g) contracte de munca;

h) servicii de aparare civila, protectie civild si prevenirea pericolelor, prestate de persoane fara
scop patrimonial care fac obiectul codurilor CPV 75250000-3, 75251000-0, 75251100-1,
75251110-4, 75251120-7, 75252000-7, 75222000-8, 98113100-9 si 85143000-3, cu exceptia
serviciilor de ambulanta pentru transportul pacientilor;i) servicii de transport public de célatori
feroviar sau cu metroul.
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(2) Tn sensul alin. (1) lit. b):

a) notiunile serviciu media audiovizual si furnizor de servicii media au intelesurile prevazute
laart. 1 pct. 1si 12 din Legea audiovizualului nr. 504/2002, cu modificarile si completarile
ulterioare;

b) notiunea program cuprinde atit programele avand intelesul previzut la art. 1 pct. 4 din Legea
nr. 504/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, incluse intr-un serviciu de programe
de televiziune, cat si programele incluse intr-un serviciu de programe de radiodifuziune si
materialele pentru programe, iar notiunea material pentru programe are acelasi inteles cu
notiunea program.

(3) Serviciile juridice care fac obiectul alin. (1) lit. d) sunt urmatoarele:

a) asistenta si reprezentarea unui client de catre un avocat in sensul prevederilor Legii nr.
51/1995 pentru organizarea si exercitarea profesiei de avocat, republicatd, cu modificarile
ulterioare, in cadrul unei proceduri de arbitraj sau de mediere ori al altei forme de solutionare
alternativa a disputelor desfasurate in fata unei instante sau altui organism national de arbitraj
sau de mediere ori de solutionare alternativa a disputelor in alta forma din Romania ori din alt
stat sau 1n fata unei instante internationale de arbitraj sau de mediere ori de solutionare
alternativa a disputelor in alta forma;

b) asistenta si reprezentarea unui client de catre un avocat in sensul prevederilor Legii nr.
51/1995, republicata, cu modificarile ulterioare, in cadrul unor proceduri judiciare in fata
instantelor de judecata sau a autoritatilor publice nationale din Romania ori din alt stat sau in
fata instantelor de judecata ori a institutiilor internationale;

C) asistenta si consultantd juridica acordatd de un avocat, anticipat sau in vederea pregatirii
oricdreia dintre procedurile prevazute la lit. a) si b) sau in cazul in care exista indicii concrete
si 0 probabilitate ridicata ca speta in legdtura cu care sunt acordate asistenta si consultanta
juridica sa faca obiectul unor astfel de proceduri;

d) servicii juridice furnizate de fiduciari sau administratori-sechestru ori alte servicii juridice
furnizate de entitati desemnate de o instanta judecatoreasca nationald sau care sunt desemnati
potrivit legislatiei in vigoare sa indeplineasca sarcini specifice sub supravegherea si controlul
instantelor judecatoresti,

e) servicii prestate de executorii judecatoresti.

f) servicii de certificare si autentificare a documentelor care sunt prestate de notarii publici
potrivit dispozitiilor legale.

V. Exceptari aplicabile contractelor sectoriale de servicii atribuite pe baza unui drept
exclusiv

(1) Contractele sectoriale de servicii atribuite unei entitdti care este ea insdsi autoritate
contractantd sau unei asocieri de autoritati contractante, in baza unui drept exclusiv de care
acestea beneficiaza pentru prestarea serviciilor respective n virtutea legii ori a altor acte cu

! program - ansamblu de imagini in miscare, cu sau fard sunet, care constituie un intreg identificabil prin titlu,
continut, forma sau autor, in cadrul unei grile ori al unui catalog realizat de un furnizor de servicii media
audiovizuale, avand forma si continutul serviciilor de televiziune sau fiind comparabil ca forma si continut cu
acestea,;
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caracter normativ care sunt publicate, in masura in care acestea sunt compatibile cu prevederile

TFUE.

VI. Exceptari aplicabile contractelor atribuite de anumite entitati contractante pentru

achizitionarea de apa, energie electrica, combustibili pentru producerea energiei

a) contractele care au ca obiect cumpararea de apa

b) contractele atribuite de SAPE care desfasoara activitati in vederea furnizarii de energie sau

furnizarii de combustibili pentru producerea energiei.

VII. Exceptiri privind contracte incheiate intre SAPE SA si alte entititi contractante,

contracte atribuite unei intreprinderi afiliate, contracte sectoriale atribuite unei asocieri

intre SAPE SA si una sau mai multe entititi contractante sau SAPE SA atunci cind face

parte dintr-o astfel de asociere.

VIII. Exceptiri privind serviciile de cercetare-dezvoltare

Contractele sectoriale de servicii care au ca obiect prestarea de servicii de cercetare si dezvoltare

care fac obiectul codurilor CPV cuprinse intre 73000000-22 si 73120000-9%, 73300000-5,

73420000-2* sau 73430000-5°, daci nu sunt indeplinite in mod cumulativ urmitoarele conditii:

a) rezultatele sunt destinate, in mod exclusiv, entitatii contractante, pentru uz propriu in
exercitarea propriei activitati;

si

b) serviciul prestat este remunerat in totalitate de catre entitatea contractanta.

IX. Exceptari privind activitati expuse direct concurentei

Contractele sectoriale si concursurilor de solutii, in cazul in care activitatea relevanta pentru care

sunt destinate este expusa direct concurentei pe 0 piata la care accesul nu este restrictionat, in

conformitate cu prevederile Legii nr. 99/2016.

X. Exceptiri privind achizitiile realizate ocazional Tn comun de doua sau mai multe entit:iti

contractante si achizitii care implica entitati contractante din alte state membre

Achizitiile realizate ocazional in comun de doua sau mai multe entitdti contractante si a realizarii

achizitii care implica entitati contractante din alte state membre cu respectarea conditiilor

prevazute de Legea nr. 99/2016.

B. Operatiunile reglementate de prezenta procedura operationali

Procedura operationald reglementeaza operatiunile si competentele privitoare la continut, forma,
avizare si aprobare pentru realizarea achizitiilor sectoriale - dupa cum urmeaza:

a. Elaborarea Strategiei Anuale a Achizitiilor Sectoriale, dupa caz, respectiv cu incadrarea
valoricd minima pentru intocmire;

b. Elaborarea Programului Anual al Achizitiilor Sectoriale;

C. Modul de initiere, derulare si atribuire al procedurilor de atribuire;

d. Modul de initiere, derulare si atribuire al achizitiilor directe

2 Servicii de cercetare si de dezvoltare si servicii conexe de consultanta;
3 Servicii de dezvoltare experimental3;

4 Studiu de prefezabilitate si demonstratie tehnologica

5 Testare si evaluare
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e. Garantii: (i) de participare; (ii) de bund executic (acestea se constituie conform
prevederilor legale 1n vigoare la data achizitiei;
f. Consultarea pietei;
g. Derularea procedurilor cu publicare prealabila a unui anunt/invitatie de participare pentru
atribuirea/incheierea de contracte sectoriale/acorduri-cadru;
h. Derularea procedurilor fara invitatie prealabila la o procedura concurentiala de ofertare;

i Derularea procedurilor pentru atribuirea si ncheierea unor contracte considerate
exceptari sau excluderi specifice de la aplicarea prevederilor Legii nr. 99/2016 privind achizitiile
sectoriale (denumita in continuare Legea nr. 99/2016) - se realizeaza pe baza documentatiilor de
atribuire intocmite de catre entitatile beneficiare aprobata de catre Directorat cu informarea
prealabila a Consiliului de Supraveghere si a Adundrii Generale a Actionarilor, conform
atributiilor din Actul Constitutiv atunci cand este cazul.

J- Semnarea contractelor/acordurilor cadru/contractelor subsecvente;

K. Tncheierea actelor aditionale;

l. Constituirea si pastrarea dosarului achizitiei sectoriale.

C. Organizarea procedurilor de achizitii sectoriale
C1. Procedurile de achizitii sectoriale

Se organizeaza proceduri de achizitii sectoriale in conformitate cu legislatia aplicabild n
domeniu, pentru atribuirea de contracte de achizitie sectoriald, acorduri-cadru, concursuri de
solutii atribuite sau organizate de SAPE si a caror valoare estimata farda TVA depaseste pragurile
valorice prevazute pentru organizarea de proceduri de legislatia nationala in materia achizitiilor
sectoriale n vigoare la momentul initierii procedurii de achizitie sectoriala.

C2. Achizitii directe sectoriale

In masura in care, valoarea estimati fard TVA a achizitiei este mai mica decat pragurile valorice

prevazute in legislatia nationala in materia achizitiilor sectoriale pentru achizitii directe, achizitia

se va realiza de catre SAPE in mod direct.

SAPE are dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii in cazul in care valoarea estimata a

achizitiei este mai mica de 270.120 lei fara TVA, respectiv lucrari, in cazul in care valoarea

estimata a achizitiei este mai mica de 900.400 lei fara TVA.

In cazul achizitiei directe, SAPE are obligatia si foloseascia un catalog electronic pus la

dispozitie de Sistemul electronic de achizitii publice (SEAP) sau sa publice un anunf intr-o

sectiune speciala a website-ului propriu sau al SEAP, insotit de descrierea produselor, serviciilor

sau a lucrarilor care urmeaza sa fie achizitionate, pentru achizitiile cu valoarea estimatd mai mare

de 200.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii, sau de 560.000 lei, fara TVA, pentru lucrari;
Prin exceptie, 1n functie de valoarea estimata a achizitiei directe, SAPE S.A. poate:
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a) sa consulte minimum trei operatori economici pentru achizitiile cu valoarea estimatad mai mare
de 140.000 lei (si pana la 200.000 lei inclusiv), fara TVA, pentru produse si servicii, sau de
300.000 lei (si pana la 560.000 lei inclusiv), fard TVA, pentru lucrari;

b) sa achizitioneze pe baza unei singure oferte daca valoarea estimata a achizitiei este mai mica
sau egala cu 140.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii, sau cu 300.000 lei, fara TVA,
pentru lucrari,

¢) plati direct, pe baza angajamentului legal, fara acceptarea prealabila a unei oferte, daca
valoarea estimata a achizitiei este mai mica de 9.000 lei, fara TVA.

Daca, in urma consultdrii a minim 3 ofertanti, in situatia prevdzutd mai sus la litera a), SAPE
primeste doar o singura ofertd, valabild din punctul de vedere al cerintelor solicitate, achizitia
poate fi realizata.

Angajamentul legal prin care se angajeaza cheltuielile aferente achizitiei directe poate lua forma
unui contract de achizitie sectoriald sau al unei comenzi ori a altui tip de document incheiat n
conditiile legii, inclusiv in cazul achizitiilor initiate prin intermediul instrumentelor de plata ce
permit posesorului sd le utilizeze in relatia cu comerciantii in vederea efectudrii de plati, fara
numerar, pentru achizitionarea de produse, servicii si/sau lucrari prin intermediul unui terminal,
cum ar fi, dar fara a se limita la, cardurile de plata si/sau portofele electronice.

D. Strategia Anuali de Achizitie Sectoriala - elemente generale

Strategia Anuala de Achizitie Sectoriala (SAAS) reprezintd totalitatea proceselor de achizitie
sectoriala planificate a fi lansate pe parcursul unui an bugetar.

In conformitate cu art. 12 din Normele metodologice de aplicare a Legii 99/2016, totalitatea
achizitiilor sectoriale planificate intr-un an bugetar care cuprind cheltuieli de capital mai mari de
125 milioane lei, fac obiectul strategiei anuale a achizitiilor sectoriale.

Tn cazul n care la nivelul SAPE nu sunt identificate in cadrul portofoliului achizitiilor, procese
de achizitie sectoriale a caror valoare cumulata sa fie mai mare de 125 milioane lei, SAAIT nu
va elabora SAAS.

SAAS se intocmeste in ultimul trimestru al anului anterior anului caruia 1i corespund procesele
de achizitie sectoriald cuprinse in aceasta si se aproba de catre Directorat si CS.

SAPE utilizeaza ca informatii pentru elaborarea SAAS cel putin urmatoarele elemente
estimative:

a) nevoile identificate ca fiind necesare ca rezultat al unui proces de achizitie sectoriald, asa
cum rezulta acestea din solicitarile transmise de toate EB;

b) VE a achizitiei corespunzatoare fiecarei nevoi;

C) capacitatea profesionald existenta la nivel de SAPE pentru derularea unui proces care sa

asigure beneficiile anticipate;
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d) resursele existente la nivel de SAPE si, dupa caz, necesarul de resurse suplimentare
externe, care pot fi alocate derularii proceselor de achizitii sectoriale.

e) PAAS este parte a SAAS, atunci cand SAAS este realizat.

f) SAAIT modifica/completeaza SAAS la solicitarea EB, cu aprobarea Directoratului.

Tn cazul in care modificirile au ca scop acoperirea unor necesititi ce nu au fost cuprinse initial in
SAAS, introducerea acestora in Strategie este conditionata de identificarea surselor de finantare.

E. Elaborare si aprobare SAAS si PAAS

a) SAAIT elaboreaza Proiectul PAAS, pe baza Referatelor de necesitate / Notelor de
fundamentare transmise de EB;

b) SAAIT comunica tuturor structurilor SAPE cadrul general si, dupa caz, limitele si
constrangerile care trebuie avute Tn vedere la elaborarea propunerilor pentru PAAS;

C) Conducatorii EB asigura transmiterea la SAAIT, in termenul comunicat de acesta (de
regula in prima decada a lunii noiembrie), a Referatelor de necesitate / Notelor de fundamentare
aprobate cuprinzand produsele, serviciile si lucrarile ce urmeaza a fi achizitionate in anul
urmator si introduc electronic in PAAS datele respective. Informatiile vor contine date si
elemente pentru fiecare contract sau acord-cadru in parte. Conducatorii EB raspund pentru
continutul, veridicitatea si acuratetea datelor si informatiilor cuprinse n referatele de necesitate;
d) SAAIT, in scopul definitivarii primei forme a PAAS, asigura urmatoarele operatiuni:

Q) centralizarea datelor la nivel de SAPE;

(i) verificarea punerii in corespondentd cu codificarea CPV a obiectelor achizitiilor
identificate n liste si efectuarea corecturilor necesare;

(iif)  stabilirea procedurii de atribuire aplicabile, in functie de plafoanele valorice prevazute in
legislatia achizitiilor sectoriale in vigoare, tindnd cont si de propunerile facute de EB.

e) SAAIT asigura, pana la finele ultimului trimestru al anului in curs, elaborarea unei prime
forme de SAAS si PAAS (proiect) pentru anul urmator;
f) Tn eventualitatea Tn care achizitiile sectoriale presupun cheltuieli de capital mai mari de

125 mil. lei, SAAIT intocmeste SAAS pe care 1l supune avizarii DE si Directorat conform
atributiilor legale ce-i revin. Ulterior SAAS si PAAS se transmit spre aprobare CS;

)] Dupa aprobarea Bugetului de Venituri si Cheltuieli al SAPE, SAAIT asigura actualizarea
PAAS pe baza referatelor de revizuire transmise de EB,;

h) Pe tot parcursul anului calendaristic, SAAIT asigurad remiterea catre toate EB ale SAPE a
extrasului din PAAS aprobat.

F. Revizia PAAS
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In anul implementirii PAAS, conducitorii EB au dreptul de a solicita revizuirea, dupd cum
urmeaza:

a) EB transmite Referatul de revizuire a PAAS si SAAS (dacd este cazul), aprobate de
Directorat, catre SAAIT, insotite de Referatele de necesitate / Notelor de fundamentare si alte
documente justificative, dupa caz (ex. acte normative, certificate de forta majora, devize de
lucrari actualizate etc.);

b) In cazul in care se soliciti operarea in PAAS a unor modificari care nu implica suplimentarea
SAAS (ex. modificare cod CPV, modificare denumire achizitie, modificare tip contract,
micsorare durata contract, modificare date de initiere/finalizare, transferul achizitiei catre alta
EB, etc.), EB intocmeste numai Referatul de revizuire a PAAS si il transmite la SAAIT insotit de
documentele relevante.

Atunci cand solicita revizuirea PAAS, conducitorii EB au obligatia de a obtine aprobarea DE
privind asigurarea surselor de finantare necesare, in cazul :

Q) introducerii de pozitii (achizitii) noi,

(i)  modificarii unor pozitii existente in sensul micsorarii/majorarii valorii estimate a
achizitiei respective.

c) SAAIT primeste Referatele de revizuire a PAAS, Referatele de necesitate si alte documente
justificative (dupa caz) aprobate de Directorat.

d) SAAIT opereaza in PAAS, in limita competentelor delegate, acele modificari care nu conduc
la modificarea valorica a SAAS.

¢) Dupa primirea Referatelor de revizuire a PAAS, SAAIT verifica, centralizeaza informatiile si
intocmeste Nota de modificarea a PAAS.

f) SAAIT inainteaza catre Directorat SAPE spre avizare reviziile PAAS si CS SAPE spre
aprobare.

G. Implementarea PAAS

Simpla existenta a unei achizitii in PAAS nu creaza SAAIT obligatia de initiere a procedurii
pentru atribuirea respectivului contract, daca nu sunt asigurate sursele de finantare sau nu exista
temei legal.

EB le revine obligatia de a initia procedurile incluse in PAAS sau, in méasura in care acestea nu
mai sunt oportune sau necesare, de a solicita eliminarea acestora.

Demararea oricarei proceduri de achizitie, indiferent de valoarea estimata, se va realiza numai cu
aprobarea Directoratului.

CS si AGA aproba achizitiile conform Anexei nr. 1 a Actului constitutiv al SAPE, n vigoare la
data initierii achizitiei.

Tnainte de transmiterea catre SAAIT a referatului de initiere a procedurii de atribuire, EB asigura
urmatoarele:

a) estimarea valorii contractului/acordului-cadru, actualizata la data initierii, conform
prevederilor legale si procedurii interne aprobate, Tn cazul in care valoarea initial estimata se
actualizeaza, EB solicita Directorului economic suplimentarea surselor de finantare, Tntocmind
totodata si Referatul de revizuire din care sa rezulte motivele de revizie a PAAS-ului;
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b) identificarea si, dupa caz, alocarea fondurilor necesare indeplinirii contractului/acordului-
cadru, atat pentru anul n curs cét si pentru anii urmatori, dupa caz;

c) elaborarea caietului de sarcini conform prevederilor legale aplicabile in functie de obiectul si
continutul acestuia;

SAAIT asigura raportarea modului de realizare a PAAS, informand in acest sens Directoratul
SAPE, trimestrial sau ori de cate ori este solicitat de catre Directorat.

H. Consultarea pietei si etapele ulterioare

H1. Consultarea pietei ca etapa optionala este derulata de EB/SAAIT respectand
urmatoarele etape procedurale:

o EB stabileste circumstantele Tn care devine necesara initierea procesului de consultare a
pietei, in cazul in care doreste achizitionarea unor produse/servicii/lucrari cu grad ridicat de
complexitate tehnica, financiara sau contractuala ori din domenii cu un rapid progres tehnologic.
o EB intocmeste si transmite SAAIT setul de informatii/documente ce urmeaza a fi pus la
dispozitia operatorilor economici, continand cel putin urmatoarele:

a) descrierea necesitatilor obiective si constrangerilor de naturd tehnica, financiard si/sau
contractuala ce caracterizeaza nevoia SAPE in raport cu care se organizeaza respectiva
consultare;

b) aspectele supuse consultarii (care pot viza, fara a se limita la acestea, potentiale solutii
tehnice, financiare sau contractuale pentru satisfacerea nevoii, precum si aspecte legate de
strategia de contractare, inclusiv divizare pe loturi sau posibilitatea solicitarii de oferte
alternative, daca este cazul);

C) termenul pana la care se desfasoard procesul de consultare;

d) modalitatea de desfasurare a consultarii, respectiv modul Tn care se va realiza interactiunea cu
operatorii economic;

o SAAIT intocmeste anuntul privind Consultarea care contine elementele enumerate la
punctul anterior, precum si denumirea SAPE si datele de contact ale responsabilului din partea
EB, adresa de internet unde sunt publicate informatiile cu privire la procesul de consultare a
pietei.

J SAAIT initiaza procesul de consultare a pietei prin publicarea pe website-ul SAPE sau
alte mijloace a unui anunt privind consultarea.
o EB primeste opiniile, sugestiile sau recomandarile operatorilor economici cu privire la

aspectele supuse consultdrii, utilizind formele si mijloacele de comunicare precizate in anuntul
privind consultarea.

J EB poate organiza, dacd a decis astfel, intalniri cu operatorii economici/practicienii n
insolventa/executorii judecatoresti/functionarii  bancari, in cadrul carora se poartda discutii cu
privire la opiniile, sugestiile sau recomandarile pe care acestia le-au transmis.

J SAAIT publica pe website-ul SAPE rezultatul procesului de consultare a pietei, dar nu
mai tarziu de momentul initierii procedurii de atribuire.

H2. Mod general de desfasurare a procedurilor de achizitie sectoriala

*Dupa primirea setului complet de documente necesare procedurii de achizitie sectoriala, SAAIT
intocmeste si transmite spre avizare/aprobare Referatul de initiere.
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*Dupa primirea Referatului de initiere aprobat, in cazul procedurilor de atribuire, SAAIT
intocmeste Strategia de contractare si alte documente necesare, dupa caz, pe care le transmite
spre avizare/aprobare. SAAIT/EB propune numirea comisiei de evaluare. Comisia de evaluare se
numeste prin Decizie a Directoratului SAPE.

*SAAIT este reponsabil de etapele de desféasurare a procedurii de achizitie sectoriala pe platforma
on-line SICAP. Sistemul Informatic Colaborativ pentru mediu performant de desfasurare al
achizitiilor publice — SICAP

*Comisia poate negocia (daca este cazul), solicita clarificari, raspunde la clarificari si ulterior
acestor etape solicita depunerea ofertei finale.

*Comisia de evaluare intocmeste procese verbale de negociere dupa fiecare runda de negociere
(daca este cazul), care se semneaza de catre ambele parti.

*Dupa finalizarea procedurii de achizitie sectoriala, Comisia de evaluare intocmeste Raportul
procedurii pe care 1l supune aprobarii Directoratului SAPE.

*Comisia de evaluare impreuna cu EB, in situatia in care se impune, propune anularea procedurii
in conditiile legii 99/2016.

*SAAIT indeplineste procedurile legale cu privire la rezultatul procedurii (comunicari
castigator/necastigator, anunt de atribuire, anulare procedura, dupa caz).

*Comisia de evaluare realizeaza demersurile necesare publicarii raportul procedurii de atribuire pe
website-ul SICAP.

*SAAIT definitiveaza contractul sectorial/acordul cadru si il Tnainteaza spre avizare entitatilor
responsabile si spre semnare/aprobare Directoratului, iar ulterior ofertantului castigator.

*SAAIT transmite un exemplar al contractului semnat, in copie, citre EB si Serviciului
Monitorizare Contracte si consultanta proiecte. Exemplarul original al contractului se transmite
la SCAJ.

*SAAIT constituie dosarul achizitiei sectoriale In vederea arhivarii.

I. Semnarea contractelor sectoriale/acordurilor cadru/contractelor subsecvente

Toate contractele/acordurile-cadru/acordurile cadru sunt analizate si avizate in conformitate cu
aria de competenta de catre:

a) Conducatorul EB, pentru:

i. conformitatea specificatiilor tehnice/oferta tehnica si a clauzelor de ordin tehnic;

ii. Tncadrarea in valoarea estimata in cadrul referatului de necesitate -;

iii. Clauzele privind termenele si conditiile de livrare/prestare/executie, clauzele privind
garantia de buna executie, receptia si garantia produsului/serviciului/lucrarii;

iv. clauze privind modul de indeplinire dpdv al personalului implicat, al documentelor
justificative (rapoarte , devize , situatii de plata, etc) ce insotesc factura;

b) Conducatorul SAAIT, pentru conformitatea cu Raportul procedurii de atribuire si clauze
comerciale care au corespondent in legislatia in materia achizitiilor publice sectoriale (ex.
subcontractare, garantie de buna executie etc);

c) Directorul Economic pentru clauze privitoare la existenta/asiguraarea sursei de finantare,
termene de platd, modalitatile de plata/schema de plata, dobanda legala penalizatoare si alte
clauze cu caracter economico-financiar;
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d) SCAJ/Consilierul juridic, pentru legalitate;

e) Control financiar preventiv propriu, conform reglementarilor aplicabile.

f) Conducatorul altor enititati organizatorice, dupa caz.

o Contractele/acordurile-cadru/contractele subsecvente si actele aditionale se semneaza fara
obiectiuni. In cazul in care existd o entitate avizatoare care are obiectiuni, aceasta va returna
contractul/acordul-cadru/contractul subsecvent/actul aditional initiatorului cu prezentarea
obiectiunilor in scris, separat si temeinic argumentate si totodata va informa Directoratul SAPE.
J Directoratul SAPE decide daca obiectiunile sunt fundamentate si, in cazul in care
aspectele sesizate nu pot fi remediate si exista riscul unei afectari patrimoniale, poate decide
nesemnarea contractului, in conditiile legii.

. Toate vizele acordate n cadrul contractelor sectoriale/acordurilor cadru/contractelor
subsecvente au caracter consultativ si nu conduc la angajarea SAPE in raporturi juridice cu tertii,
cu exceptia celor acordate de Directoratul societatii.

J. incheierea Actelor aditionale la contractele sectoriale / acordurile cadru / contracte
subsecvente

EB sau derulatorul de contract care intentioneaza sa incheie un act aditional la un contract
elaboreaza o Nota justificativd prin care argumenteaza necesitatea si oportunitatea incheierii
respectivului act aditional, unde se enuntd motivele si conditiile concrete care determina
modificarea contractului initial incheiat, enumera clauze contractuale/anexele la contract care
sunt supuse modificarii, precum si temeiul contractual aplicabil si precizeaza modalitatea de
asigurare a surselor de finantare (in cazul in care se suplimenteaza valoarea contractului).

. Nota justificativd mentionatd mai sus se avizeaza de catre: SCAJ/consilierul juridic,
SAAIT, Directorul economic (doar in cazul in care modificarea afecteaza clauzele referitoare la
pret, termeni si conditii de plata, penalitdti ori alte aspecte de ordin economic si financiar) si se
aproba de Directorat.

o Actele aditionale se incheie in conditiile legislatiei in materia achizitiilor sectoriale si a
clauzelor contractuale stipulate in contractul care urmeaza fi supus modificarii.
. Actele aditionale prin care se propune inlocuirea sau introducerea unui subcontractant se

incheie dupa parcurgerea urmatoarelor etape:

a. Solicitarea contractantului, Tnregistrata la secretariatul SAPE, repartizata EB/derulatorului de
contract/managerului de proiect, referitoare la intentia acestuia de a de subcontracta (inlocuire
sau introducere subcontractant) sau la initiativa EB/Managerului de proiect/derulator de contract,
n temeiul contractului/acordului cadru/contractului subsecvent, insotita de motivatia acestora; in
cazul in care solicitarea vizeaza inlocuirea unui subcontractant, se va atasa actul juridic care
atesta incetarea raporturilor contractuale intre subcontractantul initial si Contractant;

b. Managerul de proiect/derulator de contract informeaza, in maxim 3 zile lucratoare, SAAIT cu
privire la aceasta solicitarea si transmite informatiile si documentele puse la dispozitie de
Contractant;

c. SAAIT va solicita Contractantului, in maxim 5 zile lucratoare, documentele prin care acesta
trebuie sa faca dovada cd subcontractantul propus indeplineste calificarile necesare (atestate,
autorizatiile, etc) si are capacitatea de a realiza activitatile ce urmeaza a fi subcontractate,
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analizandu-se si oferta depusa initial de Contractant (pentru a se vedea de ex. daca experienta
similara a subcontractantului initial a fost luata in considerare n evaluare);

d. SAAIT va analiza documentele primite de la Contractant, in maxim 5 zile lucratoare;

e. Daca solicitarea este acceptatd de catre SAAIT , atunci, dupa aprobarea Notei justificative
pentru incheierea actului aditional, aceasta intocmeste si transmite o scrisoare de acceptare catre
Contractant, scrisoare care va fi avizata de EB si SCAJ/consilierul juridic; prin scrisoarea de

acceptare se va solicita Contractantului si noul contract de subcontractare;
f. Contractantul va transmite catre SAAIT contractul de subcontractare;

g  SAAIT

Tntocmeste

actul aditional cu privire la modificarea / introducerea

subcontractantului;

h. Tn cazul in care, in urma verificarii documentelor transmise de Contractant, SAAIT
constata cd acesta nu indeplineste cerintele, se va informa Contractantul, iar acesta are dreptul de
a propune un nou subcontractant.

K. Achizitionare de servicii prevazute in Anexa nr. 2 a Legii nr. 99/2016 si servicii care
constituie exceptii in sensul prevederilor Legii nr. 99/2016

Anexa nr. 2 a Legii nr. 99/2016

Descriere

Cod VPV

Servicii de
sanatate,servicii sociale
si_servicii conexe

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0; 79622000-0 [Servicii de
furnizare personal menajer]; 79624000-4 [Servicii de asigurare de personal de
asistenta medicald] si 79625000-1 [Servicii de asigurare de personal

medical] de la 85000000-9 la 85323000-9; 98133100-5, 98133000-4;
98200000-5 si 98500000-8 [Case particulare cu personal angajat] si 98513000-
2 - 98514000-9 [Servicii de fortd demunca pentru particulari, Servicii de
personal de agentii pentru particulari, Servicii de personal de birou pentru
particulari, Servicii de personal angajat temporar pentru particulari, Servicii
de asistentd la domiciliu si Servicii  domestice]

Servicii sociale
administrative,

servicii de

invatamant, servicii de
sanatate si servicii
culturale

85321000-5 si 85322000-2, 75000000-6 [Servicii de administratie publica, de
aparare si de asigurari sociale], 75121000-0, 75122000- 7, 75124000-1; de la
79995000-5 la 79995200-7; de la 80000000-4 Servicii de invatamant si
formare profesionala la 80660000-8; de la 92000000-1 la 92700000-8,
79950000-8 [Servicii de organizare de expozitii, de targuri si de congrese],
79951000-5 [Servicii de organizare de seminarii], 79952000-2 [Servicii
pentru evenimente], 79952100-3 [Servicii de organizare de evenimente
culturale], 79953000-9 [Servicii de organizare de festivaluri], 79954000-6
[Servicii de organizare de petreceri], 79955000-3 [Servicii de organizare de
prezentari de moda], 79956000-0 [Servicii de organizare de targuri si
expozitii]

Servicii de asigurari
sociale obligatorii *2)

753 00000-9

Servicii de

75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3, 75313100-4, 75314000-
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indemnizatii

0, 75320000-5, 75330000-8, 75340000-1

Alte servicii
comunitare, sociale si
personale, inclusiv
servicii  prestate de
organizatii

sindicale, de
organizatii politice,de
asociatii de  tineri si
servicii diverse prestate
de organizatii
asociative

98000000-3, 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 si 98130000-3

Servicii religioase

98131000-0

de la 55100000-1 la 55410000-7; de la 55521000-8 la 55521200-0 [55521000-
8  Servicii de catering la domiciliu, 55521100-9 Servicii de livrare a
mancarii la domiciliu, 55521200-0 Servicii de livrare a mancarii], 55510000-8
[Servicii de cantina], 55511000-5 [Servicii de cantina si alte servicii de

cafenea cu clientela restransa], 55512000-2 [Servicii de gestionare a

cantinelor], 55523100-3 [Servicii de restaurant pentru scoli], 55520000-1

[Servicii de catering], 55522000-5 [Servicii de catering pentru societati de
Servicii hoteliere si transport],  55523000-2 [Servicii de catering pentru alte societati sau
restaurante institutii], 55524000-9 [Servicii de catering pentru scoli]

Servicii juridice, in
masura in care nu  Sunt

guvernamentale

excluse in  temeiul art.

37 alin. (3). de la 79100000-5 la 79140000-7; 75231100-5

Alte servicii

administrative si

servicii de la 75100000-7 la 75120000-3; 75123000-4; de la 75125000-8 la 75131000-

3

Prestari de servicii
pentru comunitate

de la 75200000-8 la 75231000-4

Servicii legate de
inchisori, de

securitate publica si de
salvare, in masurain care
nusunt  excluse in
temeiul art. 37 alin. (1)
lit. h)

de la 75231210-9 la 75231230-5; de la 75240000-0 la 75252000-7; 79430000-
7; 98113100-9

de la 79700000-1 la 79721000-4 [Servicii de investigatie si de siguranta,

Servicii de Servicii de sigurantd, Servicii de monitorizare a sistemelor de alarma, Servicii
investigatie si de de paza, Servicii de supraveghere, Servicii de localizare, Servicii de localizarea
siguranta transfugilor, Servicii de patrulare, Servicii de eliberare de ecusoane de
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identificare, Servicii de investigatie si Servicii de agentii de detectivi]
79722000-1 [Servicii de grafologie], 79723000-8 [Servicii de analiza a

deseurilor]
Servicii 98900000-2 [Servicii prestate de organizatii si de organisme extrateritoriale]
internationale s198910000-5 [Servicii specifice organizatiilor si organismelor internationale]

64000000-6 [Servicii postale si de telecomunicatii], 64100000-7 [Servicii
postale si de curierat], 64110000-0 [Servicii postale], 64111000-7 [Servicii
postale de distribuire a ziarelor si a periodicelor], 64112000-4 [Servicii
postale de  distribuire a corespondentei], 64113000-1 [Servicii postale de
distribuire a  coletelor], 64114000-8 [Servicii de ghisee de oficii postale],
64115000-5 [Inchiriere de cutii postale], 64116000-2 [Servicii post-

Servicii postale restant], 64122000-7 [Servicii de curierat si de mesagerie interna in birouri]

50116510-9 [Servicii de resapare de pneuri], 71550000-8 [Servicii de

Servicii diverse feronerie]

L. Publicitatea

SAPE SA respecta principiul transparentei prin publicarea PAAS pe website-ul propriu.

(1) SAPE SA are obligatia publicarii unui anunt de participare si/sau de atribuire in Jurnalul Oficial

al Uniunii Europene in cazul achizitiilor a caror valoare estimata, fard TVA, este egald sau mai
mare decat 4.848.200,00 lei, pentru contractele sectoriale de servicii care au ca obiect servicii
sociale si alte servicii specifice, prevdzute in anexa nr. 2 din Legea 99/2016.

(2) Procesul de atribuire aplicabil Tn cazul achizitiilor directe, serviciilor sociale si al altor servicii

specifice prevazute in anexa nr. 2 din Legea nr. 99/2016, este reglementat de o procedura
interna proprie.

(3) Tn aplicarea dispozitiilor previazute la alin. (2) de mai sus, in cazul achizitiilor a ciror valoare

estimatd este egala sau mai mare decét pragul valoric prevazute la punctul L, alin. (1), SAPE -
are urmatoarele obligatii suplimentare:

a) de a-si face cunoscuta intentia de a achizitiona respectivele servicii fie prin publicarea unui
anunt de participare, fie prin intermediul unui anunt orientativ periodic, care se publica ih mod
continuu, fie prin intermediul unui anunt privind existenta unui sistem de calificare, care se
publica in mod continuu;

b) de a publica un anunt de atribuire a contractului.

(4) Anunturile prevazute la punctul L, alin. (3) se publica cu respectarea formularelor standard
stabilite de Comisia Europeana in temeiul dispozitiilor Art. 71 din Directiva 2014/25/UE a
Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile efectuate de
entitatile care isi desfasoara activitatea in sectoarele apei, energiei, transporturilor si serviciilor
postale si de abrogare a Directivei 2004/17/CE si contin informatiile prevazute in anexa XVIII,
respectiv in partea A, B, C sau D din respectiva directiva.
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(5) Alternativ publicarii unor anunturi de atribuire individuale, entitatea contractanta are dreptul
de a grupa trimestrial anunturile de atribuire prevazute la Art. 8.10.1, alin. (3) lit. b), caz in care
entitatea contractanta are obligatia de a transmite spre publicare anunturile de atribuire astfel
grupate in termen de 30 de zile de la incheierea fiecarui trimestru.

(6) Prin exceptie de la prevederile Art. 8.10.1, alin. (2) si _(3) lit. a), in cazurile si conditiile
prevazute la Art.117 din Legea 99/2016, SAPE SA are dreptul de a aplica procedura de
negociere fara invitatie prealabild la o procedurda concurentiald de ofertare pentru achizitia de
servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 din Legea nr. 99/2016, a caror
valoare estimata este egala sau mai mare decat pragul valoric prevazut la Art. 8.10.1, alin. (1),
obligatia prevazuta la Art. 8.10.1, alin. (3), lit. b) ramane aplicabila.

(7) Criteriul de atribuire utilizat pentru atribuirea contractelor sectoriale/acordurilor-cadru avand
ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 din Legea nr.
99/2016, si cu o valoare estimatd egala sau mai mare decat pragul valoric prevazut la Art. 8.10.1
alin. (1) lit. a), este cel mai bun raport calitate/pret sau cel mai bun raport calitate/cost, tinandu-
se seama de criteriile de calitate si de sustenabilitate ale serviciilor sociale.

M. Modul de calcul al valorii estimate a achizitiei

(1) EB calculeaza valoarea estimata a unei achizitii avand in vedere valoarea totald de plata, fara
TVA, luand in considerare orice eventuale forme de optiuni si prelungiri ale contractului ce se
vor mentiona- in mod explicit in documentele de atribuire;

(2) EB nu are dreptul de a utiliza metode de calcul ale valorilor estimate a achizitiei cu scopul
de a evita aplicarea procedurilor de atribuire prevazute de prezenta procedura;

(3) Valoarea estimata a achizitiei se determina inainte de initierea procedurii de atribuire si este
valabila la momentul initierii procedurii de atribuire;

(4) Tn cazul acordului-cadru, valoarea estimati a achizitiei se considerd a fi valoarea maxima
estimata, fara TV A, a tuturor contractelor de achizitie subsecvente care se antiCipeaza ca vor fi
atribuite Tn baza acordului-cadru pe intreaga sa durata.

N. Comisia de evaluare

(1) Directoratul SAPE are obligatia de a desemna, pentru atribuirea contractelor de achizitie
/acordurilor-cadru, persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor si, dupa caz, a solicitarilor
de participare, care se constituie Intr-o comisie de evaluare.

(2) Tn sensul prevederilor punctului N, alin. (1), din cadrul comisiei de evaluare vor face parte
membri apartinand e.o. SAPE SA , in numar impar, minim 3 (trei) persoane, din care,
obligatoriu o persoana din cadrul EB si una din cadrul SAAIT.

(3) In cazul in care evaluarea solicitirilor de participare/ofertelor necesiti o expertiza
aprofundata in domeniul achizitiilor ori de naturd tehnica, financiard, juridica si/sau privind
aspectele contractuale specifice, Directoratul SAPE poate desemna, pe langda comisia de
evaluare, specialisti externi, numiti experti cooptati, care desfasoara activitati independente sau
care sunt pusi la dispozitie de catre furnizorii de servicii auxiliare achizitiei ori sunt contractati
separat, exclusiv pentru procedura respectiva.

(4) Directoratul SAPE va nominaliza membri de rezerva pentru membrii comisiei de evaluare.
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(5) Directoratul SAPE SA are dreptul de a inlocui un membru al comisiei de evaluare cu un
membru de rezerva numai daca persoana care urmeaza sa fie inlocuitd nu are posibilitatea, din
motive obiective, de a-si indeplini atributiile care rezulta din calitatea de membru al comisiei de
evaluare.
(6) Dupa producerea inlocuirii prevazute la punctul N, alin. (5), calitatea de membru al comisiei
de evaluare este preluata de catre membrul supleant, care isi va exercita atributiile aferente pana
la finalizarea procedurii de atribuire.
(7) Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:

a) deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti;

c) realizarea selectiei ofertantilor, daca este cazul;

- analiza ofertei financiare;
- analiza ofertei tehnice/specifice fiecarei achizitii.

d) desfasurarea negocierilor cu operatorii economici, in cazul aplicarii procedurilor de
negociere;

e) verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de
sarcini;

f) evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantilor in conformitate cu criteriile de atribuire,
daca este cazul;

g) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, verificarea incadrarii in
fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie respectiv;

h) elaborarea solicitdrilor de clarificari si/sau completari necesare in vederea evaluarii
solicitarilor de participare si/sau ofertelor;

i) stabilirea ofertelor inacceptabile si/sau neconforme si a motivelor care stau la baza
incadrarii acestora n fiecare din aceste categorii;

j) stabilirea ofertelor admisibile;

K) aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare, astfel cum a fost prevazut in
fisa de cerinte a achizitiei;

1) stabilirea ofertei/ofertelor castigatoare sau, dupa caz, formularea propunerii de anulare a
procedurii;

m) elaborarea proceselor-verbale aferente fiecarei sedinte, a rapoartelor intermediare aferente
fiecdrei etape in cazul procedurilor cu mai multe etape si a hotdrarii de adjudecare.
(8) Rapoartele comisiei se inainteaza de catre presedintele comisiei de evaluare Directoratului
SAPE spre aprobare.
(9) Tn cazul in care nu aproba raportul procedurii, Directoratul SAPE va motiva n scris decizia
sa si poate, dupa caz:

a) returna raportul procedurii, o singura datd, comisiei de evaluare spre corectare sau
reevaluare partiala;

b) solicita o reevaluare completd, caz in care o noud comisie de evaluare va fi numita.
(10) Expertii cooptati pot fi desemnati inca de la inceputul procesului de evaluare sau pe
parcursul acestui proces, in functie de problemele care ar putea impune expertiza acestora, scop
in care in cadrul deciziei de desemnare a expertilor cooptati se precizeaza atributiile si
responsabilitatile specifice detinute pe parcursul procesului de evaluare.
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(11) Propunerea formulata de EB privind cooptarea expertilor externi, respectiv necesitatea
participarii acestora la procesul de evaluare se justificd si se realizeazd prin raportare la
atributiile si responsabilitatile ce sunt detinute/exercitate de catre acestia in aplicarea punctului
N, alin. (10).

(12) Expertii cooptati nu au drept de vot in cadrul comisiei de evaluare, insa in indeplinirea
atributiilor ce le revin potrivit procedurii si a mandatului primit in baza deciziei de desemnare,
precum si a competentelor personale, acestia procedeaza la intocmirea unor rapoarte de
specialitate asupra carora isi exprima punctul de vedere, pe baza propriei expertize pe care 0
detin.

(13) Tn sensul prevederilor Art. punctului N, alin. (3), expertul cooptat este responsabil din
punct de vedere profesional pentru acuratetea si realitatea informatiilor consemnate in cadrul
raportului de specialitate.

(14) Raportul de specialitate prevazut la punctului N, alin. (13) este destinat sa faciliteze
comisiei de evaluare adoptarea deciziilor in cadrul procesului de analiza a solicitarilor de
participare/ofertelor si de stabilire a ofertei/ofertelor castigitoare.

(15) Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu raportul de specialitate al expertului
cooptat prevazut la punctul N, alin. (13) au obligatia de a-si prezenta punctul de vedere in scris,
elaborand in acest sens o noti individuald care devine anexi la hotirarea de adjudecare. In
cadrul acestei note se justifica in mod documentat punctul de vedere al respectivilor membri la
un nivel similar cu exigentele ce deriva din aplicarea prevederilor punctului N, alin. (14).

(16) Raportul de specialitate se atageaza la hotararea de adjudecare si devine parte a dosarului
achizitiei.

(17) Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare si expertii
cooptati au obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor/solicitarilor de
participare, precum si asupra oricaror alte informatii prezentate de cétre candidati/ofertanti in
procedura de atribuire. Comisia de evaluare si expertii cooptati au obligatia de a semna pe
propria raspundere o declaratie de confidentialitate si impartialitate.

(18) Membrii comisiei de evaluare au dreptul de a analiza si evalua documentele depuse de
ofertanti numai in sedintd comuna. Deciziile comisiei de evaluare se iau cu votul a cel putin 2/3
dintre membrii sai cu drept de vot.

(19) Tn cazul In care exista divergente de pireri intre membrii comisiei de evaluare sau cand
existd o diferenta considerabila intre punctajele acordate de acestia, presedintele comisiei de
evaluare va solicita reanalizarea punctelor de divergentd, in scopul finalizarii in timp util a
etapei de evaluare a ofertelor si de stabilire a ofertei castigatoare. Procesul de reanalizare a
punctelor de divergenta se consemneaza intr-un proces-verbal, justificAndu-se opiniile contrare.
Tn cazul in care comisia de evaluare nu ajunge la un acord dupi reanalizarea punctelor de
divergenta, decizia finala se adoptd cu votul majoritatii membrilor sai. Oricare membru al
comisiei are dreptul sd formuleze o opinie cu rezerva care sa fie argumentata in fapt si in drept.
(20) Membrii comisiei vor semna si aviza documentele procedurii de achizitie in cauza,
conform competentelor avute si a fiselor de post.

O. Atribuirea contractelor de achizitie si incheierea acordurilor-cadru
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1) Comisia de evaluare stabileste oferta castigiatoare pe baza criteriului de atribuire si a
factorilor de evaluare precizati in invitatia de participare/anunful de participare si in
documentele de atribuire, daca sunt indeplinite in mod cumulativ urmatoarele conditii:

a) oferta respectiva indeplineste toate cerintele, conditiile si criteriile stabilite prin anuntul de
participare si documentele de atribuire;

b) oferta respectiva a fost depusa de un ofertant care indeplineste criteriile privind capacitatea
si, daca este cazul, criteriile de selectie si nu se afla sub incidenta motivelor de excludere.

(2) Tn cazul in care SAPE nu poate incheia contractul cu ofertantul a cirui oferta a fost stabilita
ca fiind castigitoare, din cauza faptului cd ofertantul in cauza se afla intr-o situatie de forta
majord sau in imposibilitatea fortuitd de a executa contractul, acesta are dreptul sa declare
castigatoare oferta clasata pe locul 2, in conditiile in care aceasta este admisibila.

P. Finalizarea procedurii de atribuire

Procedura de atribuire se finalizeaza prin:

a) incheierea contractului de achizitie/acordului-cadru;
Sau

b) anularea procedurii de atribuire

(1) Comisia de evaluare elaboreaza un raport cuprinzand propunerea de anulare a procedurii,
SAPE avand obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de achizitie/acordului-
cadru in urmdtoarele cazuri:

a) daca nu a fost depusa nicio oferta/solicitare de participare sau daca nu a fost depusa nicio
ofertd admisibila;

b) daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului
neuniform de abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

c) daca incalcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de atribuire sau daca este
imposibila incheierea contractului;

d) daca contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost stabilitd castigatoare
din cauza faptului ca ofertantul in cauza se afla intr-o situatie de forta majora, in imposibilitatea
fortuita sau refuza sa semneze/execute - contractul §i nu exista o oferta clasatd pe locul 2
admisibila;

(2) Tn sensul dispozitiilor alin. (1) lit. ¢), prin incalcari ale prevederilor legale se intelege
situatia in care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constata erori sau omisiuni, iar Comisia
de evaluare se afla in imposibilitatea de a adopta masuri corective fara ca aceasta sa conduca la
incélcarea principiilor prevazute la art. 3.

Q. Informarea ofertantilor
(1) SAAIT are obligatia de a transmite ofertantului declarat castigator o comunicare privind

acceptarea ofertei sale, prin care 1isi manifesta acordul de a Tincheia contractul de
achizitie/acordul-cadru.
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(2) Comisia de evaluare stabileste oferta castigatoare intr-un termen care si nu depaseasca
perioada de valabilitate a ofertelor stabilita prin documentele de atribuire.
(3) In cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii, SAAIT are obligatia de a cuprinde:

a) fiecarui ofertant respins, motivele concrete care au Stat la baza deciziei de respingere a
ofertei sale;

b) fiecarui ofertant care a depus o oferta admisibild, dar care nu a fost declarata castigatoare,
caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate castigatoare in raport cu
oferta sa, numele ofertantului caruia urmeaza sa i se atribuie contractul de achizitie sau, dupa
caz, ale ofertantului/ofertantilor cu care urmeaza sa se incheie un acord-cadru;

c) fiecarui ofertant care a depus o ofertd admisibild, informatii referitoare la desfasurarea si
progresul negocierilor.

R. Anuntul de atribuire

(1) SAAIT are obligatia de a publica pe SICAP sau website-ul SAPE S.A. un anunt de atribuire
n termen de 5 de zile de la data incheierii contractului de achizitie/acordului-cadru Th urma
finalizarii procedurii de atribuire.

S. Dosarul achizitiei

Dosarul achizitiei trebuie sa cuprinda documentele intocmite/primite de beneficiar n cadrul
procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la urmatoarele:
a) referatul de necesitate si referatul de initiere;
b) strategia de contractare;
c) anunful de participare/ anuntul de participare simplificat/invitatia de participare si dovada
transmiterii acestuia spre publicare;
d) documentatia de atribuire;
e) decizia de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor cooptati;
f) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;
g) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daca este cazul;
h) formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;
i) documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;
J) solicitdrile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de beneficiar;
k) raportul intermediar privind selectia candidatilor, daca este cazul;
1) raportul expertilor cooptati, daca este cazul
m) procesele-verbale de evaluare, negociere, dupa caz;
n) hotararea de adjudecare, precum si anexele la acesta;
0) dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;
p) contractul de achizitie/acordul-cadru, semnate, si, dupa caz, actele aditionale;
r) daca este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord-cadru;
s) anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;
t) daca este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire;
t) hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire (daca este cazul);
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u) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant;
V) daca este cazul, decizia si/sau hotararea de anulare a procedurii de atribuire.

T. Modificarea contractelor

(1) Nu este permisa modificarea pretului unui contract de achizitie /acord-cadru in asa fel incat
noua valoare rezultatd in urma respectivei modificari sa depaseasca pragurile prevazute de -
procedura in cauza pentru publicarea unui anunt de participare sau a unui anunt simplificat sau
sa fi impus organizarea unei alte proceduri de atribuire decat cea aplicata pentru atribuirea
contractului/acordului-cadru respectiv. Se vor respecta prevederile in domeniul achizitiilor
publice, respectiv Instructiunea nr. 1/2021 privind modificarea contractului de achizitie
publica/contractului de achizitie sectoriald/acordului-cadru.

(2) Contractele de achizitie /Acordurile-cadru pot fi modificate, farda organizarea unei noi
proceduri de atribuire, in urmatoarele situatii:

a) atunci cand modificarile, indiferent daca sunt sau nu sunt evaluabile Tn bani si indiferent de
valoarea acestora, au fost prevazute in documentele de atribuire initiale sub forma unor clauze
de revizuire clare, precise si fara echivoc, care pot include clauze de revizuire a pretului sau
orice alte optiuni;

b) atunci cand sunt indeplinite Th mod cumulativ urmatoarele conditii:

(1) devine necesard achizitionarea de la contractantul initial a unor servicii sociale
suplimentare care nu au fost incluse in contractul initial, dar care au devenit strict necesare in
vederea indeplinirii acestuia;

(i1) schimbarea contractantului este imposibila;

(iii) orice majorare a pretului contractului reprezentdnd valoarea serviciilor sociale
suplimentare nu va depasi 50% din valoarea contractului initial;

¢) atunci cand sunt indeplinite Th mod cumulativ urmatoarele conditii:

(i) modificarea a devenit necesara in urma unor circumstante pe care Beneficiarul care
actioneaza cu diligenta nu ar fi putut sa le prevada;

(i1) modificarea nu afecteaza caracterul general al contractului;

(ii1) cresterea pretului nu depaseste 50% din valoarea contractului de achizitie /acordului-
cadru initial;

d) atunci cand modificarile, indiferent de valoarea lor, nu sunt substantiale;

(3) In situatia prevazuta la punctul T., alin. (2) lit. &), clauzele de revizuire precizeazi
obiectul, limitele si natura eventualelor modificari sau optiuni, precum si conditiile in care se
poate recurge la acestea si nu pot stabili modificari sau optiuni care ar afecta caracterul general
al contractului de achizitie sau al acordului-cadru.

(4) In sensul dispozitiilor punctului T., alin. (2) lit. b), schimbarea contractantului este
imposibila atunci cand sunt indeplinite Tn mod cumulativ urmatoarele conditii:

a) schimbarea contractantului nu poate fi realizata din motive economice sau tehnice, precum
cerinte privind interschimbabilitatea sau interoperabilitatea cu echipamentele, serviciile sau
instalatiile existente achizitionate in cadrul procedurii de achizitie initiale;
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b) schimbarea contractantului ar cauza beneficiarului dificultati semnificative sau cresterea
semnificativa a costurilor.

(5) Tn cazul in care se efectueazd majorarea pretului contractului prin mai multe modificari
succesive conform punctul T., alin. (2) lit. b) si c), valoarea cumulata a modificarilor
contractului nu va depasi cu mai mult de 50% valoarea contractului inifial.

(6) Beneficiarul nu are dreptul de a efectua modificari succesive ale contractului de
achizitie/acordului-cadru conform puct T., alin. (2) lit. b) si ¢) Tn scopul eludarii aplicarii
procedurilor de atribuire prevazute de prezenta procedura.

(7) O modificare a unui contract de achizitie/acord-cadru pe perioada de valabilitate este
consideratd modificare substantiala in sensul punctului T., alin. (2) lit. d) atunci cand este
indeplinita cel putin una dintre urmatoarele conditii:

a) modificarea introduce conditii care, daca ar fi fost incluse in procedura de atribuire initiala,
ar fi permis selectia altor candidati decét cei selectati initial sau acceptarea unei alte oferte decét
cea acceptata initial sau ar fi atras si al{i participanti la procedura de atribuire;

b) modificarea schimba echilibrul economic al contractului de achizitie/acordului-cadru in
favoarea contractantului ntr-un mod care nu a fost prevazut in contractul de achizitie /acordul-
cadru initial;

c) modificarea extinde in mod considerabil obiectul contractului de achizitie acordului-cadru;

(8) Modificarea contractului de achizitie/acordului-cadru in conditiile prevazute la punctul T.,
alin. (7) nu poate aduce atingere naturii generale a contractului de achizitie sau a acordului-
cadru.

(9) SAPE SA are dreptul de a prelungi durata contractelor de furnizare sau de servicii cu
caracter de regularitate, incheiate in anul precedent si a caror duratd normala de indeplinire
expird la data de 31 decembrie, daca se indeplinesc, in mod cumulativ, urmatoarele conditii:

a) in documentatia de atribuire, elaboratd cu ocazia atribuirii contractului initial, s-au
prevazut posibilitatea de suplimentare a cantitatilor de servicii/produse/lucrari deja
achizitionate, precum si nivelul maxim pana la care va fi posibila o astfel de suplimentare;

b) in documentatia de atribuire, precum si in contract este prevazuta in mod explicit o clauza
prin care dreptul beneficiarului de a opta pentru suplimentarea cantitatilor de servicii este
conditionat de existenta resurselor financiare alocate cu aceasta destinatie;

¢) valoarea estimata a contractului initial s-a determinat prin luarea in considerare a variantei
n care beneficiarul opteaza pentru suplimentarea la nivelul maxim prevazut a cantitatilor de
servicii;

d) prelungirea contractului initial nu poate depasi o duratd de 4 luni de la data expirarii
duratei initiale de Tndeplinire a acestuia;

e) alte cazuri prevazute de lege.

6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activititilor de achizitii sectoriale
6.1 Responsabilitati si competente generale
e Directoratul raspunde de respectarea dispozitiilor legale in aplicarea procedurilor de atribuire
a contractelor sectoriale/acordurilor-cadru/actelor aditionale, atat in mod direct cat si prin
structurile interne specializate.
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e Orice persoana care constatd/erori/omisiuni, pe parcursul derularii procedurii de atribuire,
neconcordante sau neconformitati de natura tehnica, economica, juridica sau procedurald, va
informa de 1ndata superiorul direct si, totodatd, va propune modalitatea de corectie si
inlaturare a neconformitatilor.

e SAAIT este entitate abilitata sa asigure desfasurarea proceselor de achizitie intemeiate pe
dispozitiile legale in vigoare.

e Angajarea raspunderii in procesul de achizitie sectoriald se face in strictd conformitate cu
atributiile si competentele specifice fiecarei entitdti in procesul de atribuire.

e Documentatiile de atribuire se avizeaza de catre entitdtile responsabile (pe un formular
distinct) si se aproba de catre Directorat.

e Actele aditionale la contractele sectoriale/acordurile cadru se avizeaza de catre aceleasi
entitati care au semnat contractul/acordul cadru si se semneaza de catre Directorat.

6.2 Responsabilitati specifice ale Entititii Beneficiare (EB):

a.Intocmeste si transmite Referatele de necesitate, n ultimul trimestru al anului, la solicitarea
SAAIT, in vederea intocmirii PAAS/SAAS;

b. Elaboreaza, semneaza si asigura avizarea si aprobarea Referatului de necesitate;

c. Intocmeste referatele de necesitate pentru initierea achizitiilor, impreuna cu caietele de sarcini
si modelul de contract / acord cadru si contracte subsecvente;

d. Propune criteriul de atribuire si factorii de evaluare;

e. Stabileste moneda in care se va incheia contractul (lei/euro) in functie de actele interne emise
de Directorat;

f. Propune si justifica atat factorii de evaluare cat si ponderea acestora, in cazul in care criteriul
de atribuire este altul decat “pretul cel mai scazut”;

g. Propune codul CPV pentru achizitia solicitatd, punand in corespondentd obiectul
achizitiei sectoriale cu codul CPV care il descrie cat mai exact si care corespunde necesitatii
achizitiei;

h. Dupa aprobarea bugetului, are obligatia de a solicita ajustarea PAAS, pentru a asigura
concordanta acestuia cu sursele de finantare aprobate;

i. In functie de natura si complexitatea necesititilor identificate in Referatele- de necesitate,
transmite informatii cu privire la pretul unitar/total estimat al respectivelor necesitati, in urma
unei cercetari/studiu de piata/cercetare a pietei, sau pe baza istorica;

j. In functie de pragurile valorice, pentru proceduri de achizitie prevazute in Actul Constitutiv al
SAPE , supune printr-o nota de fundamentare avizarii si aprobarii Directoratului/CS/AGA (sau
persoanelor cdrora le-a fost delegata o astfel de competenta);

k. Elaboreaza/detine si avizeaza, conform procedurilor interne si a actelor normative incidente,
caietele de sarcini/documentatiile descriptive/specificatiile tehnice, atunci cand este cazul si
obtine avizele/aprobdrile necesare, inclusiv in cazul in care survin modificari ale acestor
documente; in functie de obiectul contractului, introduce cerinte specifice in vederea asigurarii
si respectarii reglementarilor in vigoare privind securitatea si sanatitea in muncd, protectia
mediului, managementul calitatii etc. primite de la entitatile cu atributii in aceste domenii;

I. Elaboreaza, impreuna cu celelalte e.o. implicate, Nota justificativa pentru incheierea unui act
aditional la contractele sectoriale/acordurile cadru;
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m. Asigura respectarea termenclor de incepere a procedurilor de atribuire Tnscrise Tn PAAS,
precum si transmiterea in timp util a documentelor necesare catre SAAIT pentru a evita orice
intarzieri Tn atribuirea contractului sau intreruperi/disfunctionalitati in activitatea curenta;

n. Realizeaza o planificare realista a datelor de initiere internd a procedurilor de atribuire, astfel
incat sa evite suprapunerea acestora si raspund pentru respectarea datelor de initiere
planificate; in cazul modificarii datelor de initiere inscrise in PAAS, consulta SAAIT pentru a
evita suprapunerile sau supraincarcarea personalului din aceste entitati;

0. Intocmeste documentele care sustin si fundamenteaza necesitatea incheierii de acte aditionale,
respectiv realizeaza informarea justificata cu privire la eventualele modificari intervenite n
executia contractelor sectoriale/acordurilor-cadru, care cuprind cauza, motivele si oportunitatea
modificarilor propuse; in cazul in care modificarile care apar in executia contractului se refera
la aspecte comerciale, juridice sau economice, EB solicita punct de vedere de la entitatile cu
atributii specifice;

p. Transmite catre SAAIT adresa prin care solicita initierea internd a procedurii de atribuire si
setul complet de documente: caietele de sarcini/documentatiile descriptive/specificatiile
tehnice vor fi transmise atat in format scris cat si in format electronic si editabil, iar EB
raspunde de asigurarea similitudinii continutului acestora;

g. Obtine toate avizele si autorizatiile necesare, daca este cazul;

r. Nominalizeaza specialisti din structura proprie in cadrul comisiilor de evaluare/negociere si
asigura participarea acestora la acest proces, specialistii desemnati in comisiile de evaluare a
ofertelor evalueaza ofertele conform ariei lor de competenta;

s.Intocmeste “Nota justificativid privind informatii aferente etapei de planificare/pregitire a
achizitiilor”, dupa caz;

t. Avizeaza documentatia de atribuire;

u. Participa, in conformitate cu dispozitiile Directoratului, prin membrii desemnati la evaluarea
ofertelor primite in cazul procedurilor de achizitii sectoriale;

V. Avizeaza din punct de vedere tehnic ofertele transmise de SAAIT in acest scop in cazul
achizitiilor exceptate de la aplicarea dispozitiilor Legii nr. 99/2016.

w. Elaboreaza si transmite, la solicitarea SAAIT, raspunsul la intrebarile de clarificare adresate
de operatorii economici in perioada de pre-ofertare, atunci cand continutul acestor intrebari
are un caracter tehnic/organizatoric sau care tine de obiectul de activitate al EB;

X. Furnizeaza informatiile necesare intocmirii de catre SAAIT a informarilor /raportarilor
/solicitarilor de aprobare adresate CS/AGA, in cazurile previzute de Actul Constitutiv al
SAPE sau alte documente interne;

w. Asigura transmiterea catre SAAIT a copiei exemplarului original al garantiei de buna

executie, in cazul in care se recurge la prelungirea duratei si/sau majorarea valorii acesteia,
impreuna cu alte documentele aferente (dupa caz), in cazul in care intervin astfel de
modificari;

X. Derulatorul de contract din cadrul EB asigura transmiterea catre SAAIT a copiei garantiei de
bund executie, In cazul In care se recurge la prelungirea duratei si/sau majorarea valorii
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acesteia, impreuna cu alte documentele aferente (dupa caz), in cazul in care intervin astfel de
modificari;
y.Efectueaza, cu ajutorul SAAIT, consultarea pietei. EB va transmite catre SAAIT toate
documentele suport in scopul realizarii consultarii, inclusiv persoana de contact, telefonul si
adresa de e-mail ale acesteia din cadrul EB, care va primi ofertele depuse in cadrul consultarii;
z.Avizeaza contractele/acordurile cadru/actele aditionale, in conformitate cu responsabilitatile
specifice si cu aria de compenenta;
aa.Elaboreaza o nota justificativa in cazul necesitatii revizuiri-PAAS/SAAS;
bb.In cazul in care valoarea initial estimati se actualizeaza, EB solicitd Directorului economic
suplimentarea/diminuarea surselor de finantare, intocmind totodata si Referatul de revizuire a
PAAS/SAAS;
cc.Colaboreaza cu SAAIT la elaborarea procedurilor interne proprii, n cazul atribuirii
achizitiilor sectoriale care nu intrd sub incidenta prezentei proceduri, avizand aceste tipuri de
proceduri.

6.3 Responsabilititi specifice SAAIT

a) Cunoaste, respecta si aplica prevederile legale in materia achizitiilor sectoriale, precum si
actele interne in materie, emise de catre Directorat, CS, AGA, AGEA,

b)  Verifica existenta documentelor necesare initierii procedurii la primirea setului de
documente transmise de EB;

¢) Intocmeste Strategia de contractare, pe baza informatiilor primite de la EB, dupi caz;

d)  Se asigura de indeplinirea prevederilor legale referitoare la completarea formularului de
integritate de catre fiecare persoana implicata in procedurile de achizitii sectoriale, inclusiv
persoane cu functii de conducere (membrii directoratului, CS, AGA, dupa caz);

e) Completeaza si actualizeaza in sistem formularul de integritate aferent procedurii de
atribuire derulata (PREVENT); dupa caz, formularul de integritate poate fi completat/actualizat
si de catre presedintele comisiei de evaluare;

f)  Elaboreaza DA si DUAE, in baza documentelor primite de la EB;

4)] Indeplineste prevederile legale privind initierea procedurilor de achizitie sectoriald sau
achizitiile exceptate de lege, prin: solicitare oferte/invitatii de participare, anunt intentie, anunt
participare, dupa caz;

h) Pune la dispozitia membrilor comisiei de evaluare documentele transmise pe platforma
SICAP de catre ofertanti;

)] Restituite impreuna cu DE, dupa caz, garantiile de participare depuse de ofertantii
declarati necastigatori,

)] Urmareste si verifica depunerea contractelor cu subcontractantii, care se constituie anexe
la contract, cand este cazul;

k) Ajuta la elaborarea proiectului de acord cadru/contract/act aditional, Tmpreuna cu EB,
SMCCP, SCAJ/consilierul juridic;

)] Depune contractul in forma originala, in vederea inregistrarii si indosarierii, la SCAJ;

31/38




Procedura operationala Editia Il

Procedura operationala pentru Revizia 0
atriburea/incheierea
Societatea de Administrare a contractelor/acordurilor cadru in
Participa!;i"or n Energie S.A. vederea achizi;ionérii de produse,
lucrari sau servicii sau lucriri ce se
Directia Economica-SAAIT incadreaza in prevederile Legii 99/2016

privind achizitiile sectoriale, inclusiv
cele exceptate procedural de
prevederile Legii nr. 99/2016

PO-35, Ell, RO Exemplar nr. 1

m) Transmite catre EB, DE, dupa caz, cate 0 copie a contractului sectorial/acordului cadru
semnat, pe baza de proces verbal;
n) Constituie si preda spre arhivare dosarul achizitiei sectoriale.

6.4 Responsabilititi specifice ale Directiei Economice
a) Sprijind activitatea SAAIT in ceea ce priveste aspectele economice, financiare si bugetare

incidente in procesul de achizitie sectoriala;

b) Avizeazd PAAS si SAAS (SAAS, daca este cazul), reviziile/modificarile/completarile
acestora;

c¢) Avizeaza DA 1in ceea ce priveste aspectele de ordin economico-financiar cum ar fi cerinte
minime referitoare la situatia economico-financiara si pentru clauzele contractuale privind
mecanismele de plata si stabilirea de dobanzi penalizatoare pentru neefectuarea platii la
termenul stabilit prin contract sau prin lege etc.;

d) Avizeaza Referatul de necesitate;

e) Asigura prezenta specialistilor proprii, ca membri in cadrul Comisiilor de evaluare/negociere,
pentru Tncheierea contractelor/ acordurilor-cadru/actelor aditionale (la solicitarea SAAIT, dupa
caz);

f) Avizeazd Nota justificativa privind incheierea actelor aditionale la contractele
sectoriale/acordurile-cadru in cazul in care se suplimenteaza valoarea acestora, se modifica
conditiile si termenele de platd si/sau se modifica clauzele care se refera la
penalizari/penalitati/dobanzi;

g) Avizeaza contractele, acordurile-cadru si actele aditionale;

h) Avizeaza Referatul de revizuire a PAAS/SAAS.

6.5 Responsabilitati specifice ale SMCCP/SCAJ/CJ
a) Participa la elaborarea caietului de sarcini si proiectului de contract sectorial/acord-cadru,

Tmpreuna cu EB;

b) Participa la elaborarea proiectului de acte aditionale la contractele in derulare, impreuna cu
EB si/sau SAAIT si alte structuri organizatorice, dupa caz;

c) Participa (in calitate de membri), la solicitarea SAAIT, in cadrul comisiilor de
evaluare/negociere pentru incheierea contractelor/acordurilor-cadru/actelor aditionale, pentru
analiza clauzelor contractuale propuse de operatorii economici sau analiza efectelor de natura
juridica pe care le pot determina anumite elemente ale ofertei;

d) SCAJ/CJ avizeaza Strategia de contractare;

e) SCAJ/CJ avizeaza DA,

f) Avizeaza procedurile interne proprii de atribuire a contractelor, conform prevederilor legale
care se aplica la prezenta procedura;

g) SCAJ/CJ avizeaza Notele justificative;
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h) SCAJ/CJ elaboreaza opinii juridice cu privire la modul de interpretare si de aplicare a actelor
normative;

1) SCAJ/CJ avizeaza masurile de remediere sau participa la elaborarea acestora, dupa caz;

j) Participa la intocmirea punctului de vedere, in cazul primirii unei contestatii, impreuna cu EB
si SAAIT;

1) Avizeaza contractele, acordurile-cadru si actele aditionale;

m)Participa la analiza si avizeaza, la solicitarea SAAIT, raspunsurile la solicitarile de clarificari
emise in perioada de pre-ofertare avand ca obiect clauzele contractuale sau alte aspecte juridice;
n)Avizeaza caietele de sarcini.

6.6 Responsabilitati specifice ale Directoratului (se vor exercita tinand cont si de
eventualele delegari de competenta)
a) Aproba Referatele de necesitate;

b) Decide cu privire la initierea procedurii de achizitie, in conformitate cu obiectivele si
prioritdtile SAPE;

c) Directoratul aproba SAAS/PAAS, ca parte integranta a acesteia precum si
modificarile/completarile acestora, dupa caz;

d) Aproba Notele justificative necesare, potrivit reglementarilor in materie, in procesul de
achizitie sectoriala;

e) Numeste Comisia de evaluare;

f) Aproba Strategia de contractare;

g) Aproba Documentatia de atribuire;

h) Tn cazul in care oferta clasati pe primul loc depaseste VE, aproba, la solicitarea Comisie de
evaluare si a DE, disponibilizarea fondurilor suplimentare necesare indeplinirii contractului, in
limita Bugetului aprobat sau a proiectiei bugetare (dupd caz), tinand cont de importanta
obiectului contractului ce urmeaza a fi atribuit, de obiectivele si prioritatile SAPE si de sumele
ce pot fi disponibilizate in acest scop;

j) Aproba Raportul procedurii de atribuire; in cazul in care nu aproba Raportul procedurii,
motiveaza in scris aceastd decizie si poate, dupa caz:

-sa returneze raportul, o singura datda, comisiei de evaluare spre corectare sau reevaluare
partiala;

-sa solicite o reevaluare completa, caz in care o noua comisie de evaluare va fi numita;

k) Numeste expertii externi cooptati, daca este cazul;

1) Aproba masurile de remediere care urmeaza sa fi luate, stabilite Tn urma depunerii unei
Notificari prealabile;

m) Aproba Comunicarea rezultatului procedurii catre toti ofertantii;

n) Aproba Documentele constatatoare care contin informatii referitoare la ndeplinirea
obligatiilor de catre contractanti, si, daca este cazul, la eventuale prejudicii;
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0) Semneaza angajamentele legale, respectiv incheie, in numele si pe seama SAPE, contractele,
acordurile-cadru si actele aditionale la acestea, conform competentelor stabilite in Actul
constitutiv al SAPE;

p) Directoratul stabileste politica oficiala a SAPE in materia achizitiilor sectoriale si a
exceptiilor prevazute de Legea nr. 99/2016;

q) Asigura echilibrul intre resursele umane si materiale disponibile si rezultatele asteptate;

r) Sprijina SAAIT 1n rezolvarea problemelor care sunt semnalate;

u) Raspunde pentru implementarea si ducerea la indeplinire a recomandarilor, sarcinilor si
masurilor dispuse de catre organele de control in materia achizitiilor sectoriale.

6.7 Responsabili cu elaborarea, verificarea, avizarea, aprobarea, distribuirea, actualizarea
si arhivarea procedurilor de operationale

Nr. | Entitatea organizatorica I 1 1 v \Y VI

crt. | Compartiment Resurse Umane

1. | Persoana responsabila cu E. V. Apl.
activitatea CRU

2. Secretariat CMI, Presedintele Av.
Comisiei de monitorizare

3. | Directoratul SAPE S.A. Ap.

4. | Clasare in cadrul Secretariatului Arh.
Comisiei de monitorizare (5 ani)
Arhiva SAPE SA (dupa 5 ani)

7. Formular de evidenta a modificarilor

Nr | Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatu
editiei reviziei pagina modificare ra
modifi conducat
crt cati oru lui
e.0.
SAPE
S.A.
1. | Editia | 12.03. Revizia | 12.03.2021 Conform  OSGG
I 2021 0 600/2018
Revizia -
1
12.09. Revizia | 12.09.2022
2022 2
2. | Editia | Dec. Revizia | Dec.2022 Toate Actualizare
] 2022 0 pag. au | structurd, forma si
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fost continut  conform
modifi | Ghidul pentru
cate realizarea

procedurilor  de
Sistem S1
operationale
realizat de
Secretariatul
General al
Guvernului

8. Formular de analiza proceduri

Nr Entitate Nume si Tnlocuit Aviz favorabil Aviz nefavorabil
oraganizatori prenume or de
ca Dlrector/Sef drept Semna Data ObS Semna Data
SAPE S.A. SA. delegat
1. | Comisia de
monitorizare
SAPE S.A.
2.
9. Formular de difuzare / distribuire
Nr. Entitate Nume si Data | Semnatura Data Semnitura | Data
organizatorica | prenume | primirii retragerii intrarii
exemplar | SAPE S A. procedurii in
inlocuite vigoare
1. Compartiment | Gabriel
SAAIT Marcu
2.
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10. Anexe
Nr. Denumirea anexei Elaborator Aproba Nr. Difuzare Arhivare
anexa de
ex. Loc perioada
0 1 2 3 4 5 6 7
1 Referat de necesitate EB Directoratul | 1 | Toate e.o. ale CMI 5ani
SAPE S.A.
2 Macheta PAAS (PAAS, SAAIT Directorat, 1 | Toatee.o. ale CMmI 5 ani
Anexa 1 — Achizitii directe, CS, AGA SAPE S.A.
Anexa 2 — Exceptate)
3 Referat de revizuire PAAS EB Directoratul | 1 | Toate e.o. ale CMI 5ani
SAPE S.A.
4 Referat de initiere interna SAAIT Directoratul | 1 | Toate e.o. ale CMI 5ani
SAPE S.A.
5 Caiet de sarcini EB Directoratul | 1 | Toate e.o. ale CMI 5ani
produse/documentatie SAPE S.A.
descriptiva (daca este cazul)
6 Caiet de sarcini EB Directoratul | 1 | Toate e.o. ale CMI 5ani
servicii/documentatie SAPE S.A.
descriptiva (daca este cazul)
7 Acord Cadru furnizare SAAIT Directoratul | 1 | Toate e.o. ale CMI 5 ani
produse SAPE S.A.
8 Acord Cadru prestare SAAIT Directoratul | 1 | Toatee.o. ale CMmI 5 ani
servicii SAPE S.A.
9 Nota justificativa — SAAIT Directoratul | 1 | Toate e.o. ale CMI 5ani
informatii etapa planificare SAPE S.A.
10 Decizie numire comisie CGC Directoratul 1 | Toate e.o. ale CMI 5ani
evaluare oferte SAPE S.A.
11 Declaratie privind EO - 1 | Toatee.o. ale CMmI 5ani
confidentialitatea si SAPE S.A.
impartialitatea
12 Strategie de contractare SAAIT Directoratul 1 | Toate e.o. ale CMI 5ani
SAPE S.A.
13 Formulare ofertanti Ofertant | - 1 | Toate e.o. ale CMI 5ani
SAPE S.A.
14 Declaratie respectare Ofertant | - 1 | Toate e.o. ale CMI Sani
legislatie SSM SAPE S.A.
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Nr. Denumirea anexei Elaborator Aproba Nr. Difuzare Arhivare
anexa de
EX. Loc perioada
15 Formular oferta Ofertant | - 1 | Toate e.o. ale CMI 5ani
SAPE S.A.
16 Instructiuni pentru candidati SAAIT Directoratul 1 | Toatee.o. ale CMI 5ani
/ ofertanti SAPE S.A.
17 Cerere Oferta SAAIT Sef SAAIT 1 | Toate e.o. ale CMI 5 ani
SAPE S.A.
18 Proces verbal privind Comisia de | Comisia de 1 | Toatee.o.ale | CMI 5 ani
evaluarea garantiei de evaluare evaluare SAPE S.A.
participare, a informatiilor
din DUAE* si a
documentelor care 1l
Tnsotesc, precum si
indeplinirea cerintelor de
calificare
19 Raport intermediar calificare SAAIT/ Directoratul | 1 | Toatee.o.ale | CMI 5ani
ofertanti Comisia de SAPE S.A.
evaluare
20 Proces verbal evaluare SAAIT/ Comisia de 1 | Toatee.o.ale | CMI 5ani
tehnica a ofertelor Comisiade | evaluare SAPE S.A.
evaluare
21 Proces verbal evaluare SAAIT/ Comisia de 1 | Toatee.o.ale | CMI 5ani
financiara oferte Comisiade | evaluare SAPE S.A.
evaluare
22 Raportul final al procedurii SAAIT/ Directoratul | 1 | Toatee.o.ale | CMI 5ani
Comisia de SAPE S.A.
evaluare
23 Comunicari rezultatul SAAIT/ Comisia de 1 | Toatee.o.ale | CMI 5ani
procedurii Comisiade | evaluare SAPE S.A.
evaluare
24 Comunicare oferta SAAIT/ Comisia de 1 | Toate e.o.ale | CMI 5ani
castigatoare Comisiade | evaluare SAPE S.A.
evaluare
25 Nota justificativa incheiere | EB/SMCC | Directoratul | 1 | Toate e.o.ale | CMI 5 ani
act aditional contract (daca P/SAAIT SAPE S A.
este cazul)
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Nr. Denumirea anexei Elaborator Aproba Nr. Difuzare Arhivare
anexa de
ex. Loc perioada
26 Nota justificativa achizitie SAAIT Directoratul 1 | Toatee.o.ale | CMI 5ani
directa SAPE S.A.
27 Document constatator Derulator | Directorat 2 | Toatee.o. ale | CMI 5ani
de contract SAPE S.A.

*Arhivarea se face conform prevederilor legislatiei in domeniul achizitiilor sectoriale, a

Nomenclatorului arhivistic in vigoare si prevederilor PO TEL 03.24 (dupa caz).

Dispozitii finale

e Procedurile de atribuire nereglementate prin prezenta procedura se initiaza, deruleaza si se

finalizeaza conform prevederilor legale.

e Orice modificare a legislatiei in domeniul achizitiilor sectoriale si orice act administrativ

emis de conducerea SAPE vor modifica/completa/anula de drept, in tot sau in parte, prezenta

Procedura operationald, pana la urmatoarea revizie.

e Masurile dispuse prin rapoartele de control emise de institutii publice cu atributii in

verificarea si controlul achizitiilor sectoriale, vor fi respectate si completeaza, daca este

cazul, prevederile prezentei proceduri.
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