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1. SCOPUL

Prezenta procedurd stabileste cerintele si responsabilitiile privind achizitiile de produse,
servicii si lucrdiri, destinate desfasurdrii activitifilor din Societatea de Administrare a
Participatiilor in Energie S.A..

Scopul prezentei proceduri interne il constituie:

a) promovarea concurentei intre operatorii economici;

b) garantarea tratamentului egal §i nediscriminarea operatorilor economici;
¢) asigurarea transparentei $i integrititii procesului de achizitie;

d) asigurarea utilizirii eficiente a fondurilor societiii.

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizifie sunt:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal,;

¢) recunoasterea reciproci;

d) transparenta;

¢) proportionalitatea;

f) eficienta utilizirii fondurilor;
g) asumarea raspunderii.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Aceastd procedurd se aplicd de ciitre personalul din cadrul Societitii de Administrare a
Participatiilor in Energie S.A. pentru buna desfasurare, functionare si intretinere a activitatii, in
relatiile de achizitii ale produselor, serviciilor s lucrérilor.,

3. DEFINITII SI PRESCURTARI
3.1 Definitii
3.1.1 Proceduri de achizifie — ,,Etapele ce trebuie parcurse de S.A.P.E. S.A. (in
continuare Beneficiar) §i de citre ofertanti pentru ca acordul pértilor privind angajarea in

contractul de achizitie si fie considerat valabil™.

3.2 Prescurtiri

ME - Ministerul Energiei

AGA - Adunarea Generali a Actionarilor

CA - Consiliul de Administratie

SAPE - Societatea de Administrare a Participatiilor in Energie S.A.
Beneficiar - Societatea de Administrare a Participatiilor in Energie S.A.
DG - Director General

DGAdJj - Director General Adjunct

AD - Asistent Director

BAPI - Biroul Audit Public Intern

CCFG - Compartimentul Control Financiar si de Gestiune

CDCA - Compartimentul Documente Clasificate si Arhive

DIMRU - Directia Juridici i Management Resurse Umane

CRU - Compartimentul de Resurse Umane

SIC - Serviciul Juridic si Contencios



DE - Directia Economici

SCP - Serviciul Contabilitate gi Patrimoniu

SFBAE - Serviciul Financiar, Bugete si Analize Economice

DPAP - Directia Postprivatizare si Administrare Participatii
SAPM - Serviciul Administrare Participatii si Mandate

SMP - Serviciul Monitorizare Postprivatizare

BAAIT - Biroul Achizitii, Administrativ si IT

DC - Derulator de contract

DAt - Documentatia de achizifie

CMC - Cerinte minime de calificare

CS - Caiet de sarcini

oT - Oferti tehnica

OF - Ofertd financiard

PA - Proceduri de achizitie

PAA - Programul Anual al Achizitiilor

e.0. - entitate organizatoricé (directie/serviciu/birou/compartiment).
ofertant - orice operator economic care a depus ofert3 in termenul de depunere a

ofertelor indicat in DAY/ invitatia de participare

operator economic - oricare furnizor de produse, prestator de servicii ori executant de lucriri -
persoand fizicd/juridic, de drept public sau privat, ori grup de astfel de
persoane cu activitate in domeniul care oferi In mod licit pe piati produse,
servicii gi/sau executie de lucrari

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1 De provenienti externi:

4.1.1 Conform SR EN ISO 9000:2006 - “Sisteme de management al calitiitii.
Cerinte. Principii fundamentale §i vocabular”,

4.1.2 Conform SR EN ISO 9001:2008 - “Sisteme de management al calitiii;

4.1.3 Conform SR EN ISO 14001:2005 - “Sisteme de management de mediu.
Specificatii §i ghid de utilizare™;

4.1.4 SR OHSAS 18001:2008 — “Sisteme de management de siindtate si
securitate ocupationald. Cerinte”;

4.1.5 HG nr. 85/2013 pentru aprobarea strategiei de privatizare prin ofertd publici
de majorare a capitalului social prin aport de capital privat al Societitii Comerciale de Distributie
si Furnizare a Energiei Electrica ,Electrica” S.A., modificati si completatdi prin HG nr,
203/2014, prin care s-a dispus infiinjarea SAPE S.A.;

4.1.6 Legea 319/2006 a securitafii i séiniitifii in munc3;

4.1.7 HG 355/2007 privind supravegherea sinatitii lucritorilor;

4.1.8 HG 37/2008 pentru modificarea HG 355/2007 privind supravegherea
sénatafii lucrétorilor.

4.2 De provenienti interni:
4.2.1 Procedura “Elaborarea procedurilor”, in vigoare;
4.2.2 ROF in vigoare gi Fise Post;
4.2.3 Decizia SAPE nr. 35/04.08.2015 privind activitatea de control financiar
preventiv din SAPE.



5. RESPONSABILITATI

Activitatea de achizitii de produse, servicii si lucriiri se desfisoari la nivelul Biroului Achizitii,
Administrativ gi IT, de citre persoanele din cadrul acestui birou.

5.1 CA al SAPE / AGA a SAPE

5.1.1 CA avizeazd achizifionarea in condifiile legiti, a serviciilor juridice de
consultan{d, de asistentd si/sau de reprezentare, cu respectarea prevederilor O.U.G. nr, 26/2012,
precum si orice alte achizitii a ciror valoare estimatd depiseste echivalentul a 30,000 Euro fira
TVA,

5.1.2 AGA aprob3 achizitionarea in condifiile legii, a serviciilor juridice de
consultantd, de asisten{d si/sau de reprezentare, cu respectarea prevederilor O.U.G. nr. 26/2012,
precum §i orice alte achizifii a céror valoare estimati depégeste echivalentul a 30.000 Euro fiira
TVA.

5.2 Directorul General (DG) al SAPE

5.2.1 Aprobi notele de fundamentare elaborate de inifiatorii achizitiilor in vederea
fundamentarii necesititii si oportunititii achizitiilor respective, atunci cind este cazul;

5.2.2 Aprobi Programul Anual al Achizitiilor;

5.2.3 Aproba referatele pentru achizitiile care nu au fost incluse inifial in
Programul Anual al Achizitiilor precum si includerea acestora in Program;

5.2.4 Aprobi referatele de necesitate elaborate in vederea demaririi achizitiilor;

5.2.5 Aprobi notele justificative (ex.: privind alegerea criteriului de atribuire a
contractului/ privind alegerea furmizorului/prestatorului/executantului castigitor etc.), intocmite
de inifiatorii achizitiilor/ BAAIT;

5.2.6 Aprobid Documentatiile de achizitie pentru achizitiile derulate de BAAIT;

5.2.7 Emite deciziile de constituire a comisiilor de evaluare a ofertelor si dupi caz
de numire a expertilor cooptati;

5.2.8 Emite deciziile de constituire a comisiilor de solutionare a contestatiilor
depuse de operatorii economici/ofertanti in cadrul procedurilor de achizitie derulate de SAPE;

5.2.9 Aproba rispunsurile redactate de citre BAAIT in colaborare cu initiatorii
achizitiilor, la clarificdrile privind Documentatiile de achizitie, solicitate de citre operatorii
economici interesati de PA organizate de SAPE;

5.2.10 Aprobaé hotérérile de adjudecare privind atribuirea contractului de achizifie
cu ofertantul declarat céstigitor de citre comisia de evaluare sau de anulare a PA;

5.2.11 Semneazi toate contractele incheiate in numele SAPE pentru achizitiile de
produse, servicii si lucréri in calitate de reprezentant legal al societtii;

5.2.12 Aproba referatele privind necesitatea Iincheierii unui act aditional intocmite
de cétre DC si vizate de Directorii directiilor/ Sefii serviciilor/ birourilor/ compartimentelor din
care face parte DC.

5.3 Directorul Directiei Postprivatizare si Administrare Participatii

5.3.1 Vizeaza Programul Anual al Achizitiilor;

5.3.2 Vizeaza referatele initiate de directiile/ serviciile/ birourile/ compartimentele
din cadrul societiitii, pentru achizitiile care nu au fost incluse initial in Programul Anual al
Achizitiilor precum i includerea acestora in Program;

5.3.3 Coordoneazad activitatea de achizitii de produse, servicii si lucriiri, din
societate, derulata prin BAAIT;



5.3.4 Vizeazi referatele de necesitate pentru achizifiile propuse de
SAPM/SMP/BAAIT;

5.3.5 Vizeazi notele de fundamentare initiate de directiile/ serviciile/ birourile/
compartimentele din cadrul societdtii, in vederea inaintirii acestora spre aprobare DG pentru
achizitiile de produse/ servicii/ lucriri, atunci cind este cazul;

5.3.6 Vizeazi notele justificative (ex.: privind alegerea criteriului de atribuire a
contractului/ privind alegerea furnizorului/prestatorului/executantului castigitor etc.), intocmite
de initiatorii achizitiilor din cadrul SAPM/SMP/BAAIT ce urmeazi a fi inaintate spre aprobare
DG;

5.3.7 Vizeazi Documentatiile de achizifie inainte de publicarea acestora sau
transmiterea cétre operatorii economici interesati (in baza referatului de necesitate, CMC, CS si a
notei justificative privind alegerea criteriului de atribuire a contractului, dac3 este cazul, aprobate
de DG si puse la dispozifia BAAIT de citre initiatorii achizitiei) pentru PA pe care le
organizeazi;

5.3.8 Vizeazi deciziile de constituire a comisiilor de evaluare a ofertelor si dupi
caz de numire a expertilor cooptati, intocmite de citre BAAIT si le supune vizirii DJMRU
(SIC);

5.3.9 Desemneaza persoana din cadrul Serviciului/Biroului ce va avea calitatea de
DC pentru achizitiile propuse de persoanele din subordine;

5.3.10 Participa in calitate de presedinte / membru in cadrul comisiilor de evaluare
pentru procedurile de achizitie organizate de SAPE, conform deciziilor emise de Directorul
General; Urmdreste Intocmirea DAt necesari organizirii PA;

5.3.11 Vizeazd corespondenia purtatd intre SAPE in calitate de Beneficiar si
operatorii economici interesati de PA organizate de SAPE, daci este cazul;

5.3.12 Semneazi hotarérile de adjudecare privind atribuirea contractelor pentru
achizitiile in care participa In calitate de presedinte/ membru in comisia de evaluare;

5.3.13 Vizeazi contractele incheiate in urma derulirii PA;

5.3.14 Intocmeste propunerile pentru instruirea personalului propriu in vederea
imbuniétatirii nivelului de instruire §i perfectionirii profesionale;

5.3.15 Propune spre aprobare metodologii de aplicare a legislatiei in domeniul
achizitiilor aplicabile la nivel de SAPE.

5.4 Seful Biroului Achizitii, Administrativ si IT

5.4.1 Intocmeste Programul Anual al Achizitiilor si 1l supune spre avizare DE /
SFBAE si spre aprobare Directorului General;

5.4.2 Vizeazi referatele initiate de directiile/ serviciile/ birourile/ compartimentele
din cadrul societétii, pentru achizitiile care nu au fost incluse initial in Programul Anual al
Achizitiilor precum i includerea acestora in Program;

5.4.3 Coordoneazi activitatea de achizitii de produse, servicii si lucriri, din
societate derulati prin BAAIT;

5.4.4 Vizeazi referatele de necesitate pentru achizitiile propuse de BAAIT;

5.4.5 Vizeaza notele de fundamentare initiate de directiile/ serviciile/ birourile/
compartimentele din cadrul societdtii, in vederea Inaintirii acestora spre aprobare DG pentru
achizitiile de produse/ servicii/ lucrari, atunci cénd este cazul;

5.4.6 Vizeaza notele justificative {ex.: privind alegerea criteriului de atribuire a
contractului/ privind alegerea fumizorului/prestatorului/executantului cistigitor etc.), intocmite
de initiatorii achizifiilor din cadrul BAAIT ce urmeaza a fi naintate spre aprobare DG;

5.4.7 Vizeazi Documentatiile de achizitie inainte de publicarea acestora sau
transmiterea catre operatorii economici interesati (in baza referatului de necesitate, CMC, CS si a
notei justificative privind alegerea criteriului de atribuire a contractului, daci este cazul, aprobate



de DG si puse la dispozitia BAAIT de citre inifiatorii achizitiei) pentru PA pe care le
organizeazi;

5.4.8 Vizeazi deciziile de constituire a comisiilor de evaluare a ofertelor si dupi
caz de numire a expertilor cooptati, intocmite de citre BAAIT si le supune vizirii DJMRU
(8JC);

5.4.9 Desemneazi persoana din cadrul Biroului ce va avea calitatea de DC pentru
achizitiile propuse de persoanele din subordine;

5.4.10 Particip in calitate de pregedinte / membru in cadrul comisiilor de evaluare
pentru procedurile de achizifie organizate de SAPE, conform deciziilor emise de Directorul
General; Urmiregte intocmirea DAt necesard organizirii PA;

5.4.11 Vizeazi comenzile transmise pentru achizitia de produse, servicii si lucrari
prin cumpdrare directi;

5.4.12 Vizeazi corespondenta purtati intre SAPE in calitate de Beneficiar si
operatorii economici interesati de PA organizate de SAPE;

5.4.13 In colaborare cu iniiatorii achizitiei, rispunde de redactarea si transmiterea
rispunsurilor la clarificrile privind Documentatiile de achizitie, solicitate de citre operatorii
econommici interesati de PA organizate de SAPE;

5.4.14 Semneazi hotérérile de adjudecare privind atribuirea contractelor pentru
achizitiile in care participa in calitate de presedinte/ membru in comisia de evaluare;

5.4.15 Vizeaza contractele incheiate in urma derulirii PA;

5.4.16 Urméreste respectarea disciplinei contractuale in domeniul de activitate;

5.4.17 Intocmeste propunerile pentru instruirea personalului propriu in vederea
imbunitatirii nivelului de instruire si perfectiondrii profesionale;

5.4.18 Propune spre aprobare metodologii de aplicare a legislatiei in domeniul
achizitiilor aplicabile la nivel de SAPE.

5.5 DGAJj/ Directorii Executivi/ Sefii de Servicii/ Birouri/ persoanele din cadrul
Compartimentelor din SAPE

3.5.1 Stabileste necesarul de produse, servicii §i lucriri ce se intenfioneazi a fi
achizitionate, estimdnd valoarea acestora pentru necesititi proprii cu incadrarea in BVC aprobat,
in vederea intocmirii Programului Anual al Achizitiilor;

5.5.2 Vizeazi sau dupd caz intocmeste referatele pentru achizitiile care nu au fost
incluse initial in Programul Anual al Achizitiilor, includerea acestora in Program, precum si
inaintarea lor spre aprobare Directorului General;

5.53 Vizeazi notele de fundamentare Intocmite de persoanele din
directiile/serviciile/birourile/compartimentele din subordine, tinind cont de necesitatea si
oportunitatea achizifiei de produse, servicii sau lucriri, atunci cind este cazul;

5.5.4 Vizeaz referatele de necesitate (conforme cu Anexa 1) si Caietele de sarcini
intocmite de persoanele din directiile/serviciile/birourile/compartimentele din subordine, tinand
cont de necesitatea i oportunitatea achizitiei de produse, servicii sau lucriri;

5.5.5 Vizeazd Documentatiile de achizifie pentru achizitiile solicitate de
persoanele din directiile/serviciile/birourile/compartimentele din subordine;

5.5.6 Vizeazd notele justificative elaborate de inifiatorii achizitiilor din cadrul
directiei/serviciului/biroului/compartimentului, atunci cand criteriul de atribuire este ,,oferta cea
mai avantajoasd din punct de vedere economic™;

5.5.7 Desemneazd  persoana din  cadrul  directiei/  serviciului/
biroului/compartimentului din subordine ce va avea calitatea de DC pentru achizitiile propuse de
directiile/serviciile/ birourile/ compartimentele respective;

5.5.8 Participé in cadrul comisiilor de evaluare a ofertelor ca membru / presedinte/
expert cooptat pentru PA, conform deciziilor emise de Directorul General;



5.5.9 Propune perscana (-ele) din cadrul Directiei/ Serviciului/ Biroului/
Compartimentului din subordine, care si participe ca membru / presedinte in comisiile de
evaluare sau dupi caz ca expert intern cooptat pentru PA organizate de SAPE;

5.5.10 Vizeazd referatele/notele de fundamentare, atunci cind este cazul,
intocmite de DC din cadrul directiei/ serviciului/ biroului/ compartimentului i le inainteaza citre
BAAIT, in vederea incheierii unui act aditional pentru un contract aflat in derulare;

5.5.11 DE si DIMRU vizeazi notele de fundamentare elaborate de initiatorii
achizitiilor in vederea fundamentiirii necesititii $i oportunitafii achizitiilor ce vor fi supuse
avizarii CA si respectiv aprobarii AGA/Directorului General pe tot parcursul anului, ulterior
aprobdrii programului de citre Directorul General, document necesar includerii achizifiilor in
cauzi prin suplimentarea programului anual al achizitiilor;

5.5.12 Deciziile de constituire ale comisiilor de evaluare si dupd caz a expertilor
cooptafi interni sau externi vor fi vizate de DIMRU;

5.5.13 Directorul DE semneazi toate contractele incheiate de societate, semnitura
acestuia fiind insotitdi de viza de control financiar preventiv, in conformitate cu Decizia
nr. 35/04.08.2015;

5.6 Derulatorul de Contract (DC) din SAPE

5.6.1 intocmeste nota de fundamentare prin care justifici necesitatea,
oportunitatea §i valoarea estimatd a achizitiei, pe care o inainteazi spre vizare sefului e.o. din
care face parte, DE, DIMRU, Sefului BAAIT si spre aprobare DG al SAPE;

5.6.2 intocmeste referatul de necesitate (conf. Anexa 1) si DAt pentru
achizifionarea produselor, serviciilor sau lucrérilor solicitate si le supune spre vizare sefului e.0.
din care face parte, vizei de incadrare in BVC si spre aprobare DG al SAPE. Referatul de
necesitate va contine, In mod obligatoriu, pozitia din cadrul Programului Anual al Achizifiilor.

5.6.3 intocmeste nota justificativi privind alegerea criteriului de atribuire a
contractului atunci cind criteriul de atribuire estc ,,oferta cea mai avantajoasi din punct de
vedere economic”, pentru achizitionarea produselor, serviciilor sau lucriirilor solicitate si o
supune spre vizare sefului e.o. din care face parte, Sefului BAAIT si spre aprobare DG al SAPE.
Nota va confine ponderea, punctajul, respectiv algoritmul de calcul al criteriilor de atribuire;

5.6.4 Transmite BAAIT referatul de necesitate (conf. Anexa 1), Caietul de sarcini
(in format hartie respectiv format electronic) si nota justificativd privind alegerea criteriului de
atribuire a contractului, in vederea achizifionarii produselor, serviciilor sau lucririlor solicitate;

5.6.5 Elaboreazi propunerea de contract/informatii privind clauzele contractuale
obligatorii (Sectiune din cadrul DAt) si o Tnainteazi DIMRU (SJC) in vederea obtinerii vizei de
legalitate, dupa care o transmite citre BAAIT;

5.6.6 Participd ca membru in comisia de evaluare sau dupi caz ca expert intern
cooptat in baza deciziei emise de Directorul General;

5.6.7 Intocmeste raspunsurile la clarificirile privind elementele cuprinse in DAt la
solicitdrile operatorilor economici, inaintdndu-le ulterior BAAIT in format hartie, respectiv
electronic, in vederea comunicérii acestora tuturor operatorilor economici implicati in PA;

5.6.8 Formuleazi adrese de rispuns la eventualele contestatii in cazul in care
acestea vizeaza strict prevederi ale DAt, inaintdnd raspunsul citre comisia de solutionare a
contestatiilor;

5.6.9 Vizeazd conform Deciziei SAPE nr. 53/28.10.2015, facturile aferente
contractelor derulate, conform procedurilor legale in vigoare $i a documentelor normative
aprobate in acest sens;

5.6.10 Urmireste derularea contractelor pani la indeplinirea integrali de catre
furnizor / prestator / executant a obligatiilor contractuale in totalitate, respectind circuitul pentru
certificarea de ,,bun de platd”. Derulatorul de contract certifici la platd facturile primite
(semneaza pentru ,, bun de platd”), verificd respectarea prevederilor privind cantitatea, calitatea,
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tipul si pretul, stipulate in contractele incheiate cu turnizoril/ prestatorii/ executantii.
Certificarea pentru platd a facturilor primite trebuie si cuprinda: valoarea in lei/euro pentru care
se certificd ,, bun de platd”, semnatura persoanei autorizate si certifice, data la care se certificd
pentru plata, data scadentei (conform clauzelor contractuale), garantiile ce urmeazi a fi retinute,
daci este cazul;

5.6.11 Urmireste si raspunde impreund cu BAAIT, atit de constituirea garantiei
de buna executie daci este cazul, pentru contractele urmirite cit si de returnarea acesteia odati
cu finalizarea contractului in mé#sura in care pe parcursul deruldrii contractului nu s-au emis
pretentii asupra acesteia. Dovada constituirii garantiei de bunid executic va sta In original la
BAAIT péni la returnarea acesteia de citre acest serviciu pe bazi de confirmare scrisd primiti de
la DC. BAAIT raspunde de prelungirea sau suplimentarea garantiei de buni execufie pentru
contractele aditionate in baza referatelor/ notelor intocmite de DC si aprobate de DG;

5.6.12 Propune §i intocmeste in colaborare cu BAAIT, amendamente finalizate
prin acte aditionale la contractele in derulare urmdérite, atunci cind acest lucru este necesar, in
vederea finalizarii contractului In bune conditii. Referatele/ notele de fundamentare ce vor sta la
baza incheierii actelor adifionale vor fi intocmite de DC, vizate de cétre sefii e.o. din care fac
parte, DE, DIMRU (SJC) si aprobate de citre Directorul General al SAPE. Actele aditionale vor
fi semnate de cétre aceleasi persoane care au semnat contractul ce va fi aditionat;

5.6.13 Participda la receptia serviciilor/ lucririlor achizifionate, urmérind
conformitatea acestora cu cerintele din DAt si ofertele tehnice.

5.7 Comisia de evaluare §i comisia de solutionare a contestatiilor

5.7.1 Prin decizia Directorului General se aprobi constituirea comisiei de evaluare

si (dupd caz) experti interni cooptati i propusi prin referatul de necesitate la punctul 7;

5.7.2 Comisia de evaluare a ofertelor va include un numdr impar de membri

(minim trei persoane) si un numir de cel putin 2 (doi) membri de rezervd pentru membrii

comisiei de evaluare, In scopul de a inlocui un membru al comisiei de evaluare cu un membru de

rezervd numai dacd persoana care urmeazi si fie inlocuitd nu are posibilitatea, din motive
obiective, de a-gi indeplini atributiile care rezulti din calitatea de membru al comisiei de
evaluare. Astfel, dupd producerea inlocuirii, calitatea de membru al comisiei de evaluare este
preluatéd de céitre membrul de rezervi, care isi va exercita atributiile aferente pani la finalizarea
procedurii de atribuire;

5.7.3 Atributiile comisiei de evaluare sunt urmétoarele:

a) deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de citre ofertanti, in cazul in care acestea au fost
solicitate prin documentatia de achizitie;

¢) verificarea ofertclor tehnice prezentate de ofertanti, din punct de vedere al modului in care
acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini;

d) verificarea ofertelor financiare prezentate de ofertanti din punct de vedere al incadréirii in
fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului respectiv si din punct de
vedere al pretului neobignuit de scizut;

¢) stabilirea solicitarilor de clarificiri/completiri privind documentele depuse in cadrul ofertelor
si orice alte documente emise in cadrul procedurii de achizitie;

f) stabilirea ofertelor descalificate §i a motivelor care stau la baza incadririi ofertelor respective
in aceasta categorie;

g) stabilirea ofertelor calificate;

h) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost previzut in DAt si stabilirea ofertei
cégtigitoare;

i) in cazuri justificate, elaborarea unei propuneri de anulare a procedurii de achizitie;

j) elaborarea hotérarii de adjudecare privind atribuirea contractului de achizitie;

5.7.4 Cu scopul de a sprijini activitétile de evaluare, atunci cénd este cazul, se pot
desemna pe ladnga comisia de evaluare experti interni cooptati. Expertii cooptati pot fi desemnati
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incd de la inceputul procesului de evaluare sau pe parcursul acestui proces, in funcfie de
problemele care ar putea impune expertiza acestora. Decizia de desemnare a expertilor cooptati
trebuie s precizeze atributiile gi responsabilititile specifice ale acestora si si justifice necesitatea
participérii lor la procesul de evaluare;

5.7.5 Atributiile si responsabilitatile expertilor interni cooptati se rezumi, dupi
caz, numai la:

a) verificarea si evaluarea ofertelor tehnice;

b) analiza situatiei financiare a ofertantilor ori analiza financiari a efectelor pe care le pot
determina anumite elemente ale ofertei sau clauze contractuale propuse de ofertant;

c) analiza efectelor de naturi juridicd pe care le pot determina anumite elemente ale ofertei sau
anumite clauze contractuale propuse de ofertant;

5.7.6 Expertii cooptati au obligatia de a elabora un Raport de specialitate cu
privire la aspectele tehnice, financiare sau juridice asupra cirora, pe baza expertizei pe care o
defin, Tsi exprima punctul de vedere. Raportul de specialitate este destinat si faciliteze comisiei
de evaluare adoptarea deciziilor in cadrul procesului de analiza a ofertelor si de stabilire a ofertei
cégtigitoare. Raportul de specialitate sc atageazi la hotirirea de adjudecare privind atribuirea
contractului de achizitie.

5.7.7 Pe parcursul desfagurdrii procesului de evaluare, comisia §i expertii cooptati
au obligatia de a p#stra confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oriciror
alte informatii prezentate de cétre ofertanti, a céiror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului
acestora de a-§i proteja proprietatea intelectuald sau secretele comerciale. In acest sens, inainte
de preluarea atributiilor specifice, in cadrul procesului de evaluare, comisia si experii cooptati
semneazd o Declaratie de confidentialitate si impartialitate pe propria raspundere prin care
confirmi cé nu se afld intr-o situatie care implicé existenta unui conflict de interese;

5.7.8 in situatia in care pe parcursul derulirii unei PA/ dupa comunicarea privind
rezultatul PA sunt depuse contestatii, se constituie la nivelul SAPE o comisie de solutionare a
contestatiilor. Aceasta va rispunde de redactarea si transmiterea rispunsurilor in termen legal la
eventualele contestatii depuse de operatorii economici/ofertanti in cadrul procedurilor de
achizitie derulate de SAPE;

5.7.9 Comisia de solutionare a contestatiilor va avea in componenta sa minim trei
persoane, dupd cum urmeazi:

a) presedinte, persoand din cadrul DIMRU (SJC);
b) minim doi membri, din care obligatoriu unul trebuie si fie din cadrul e.0. care a initiat
achizitia.

6. PROCEDURA

Pentru achizifia de produse, servicii si lucriri pot fi aplicate urmitoarele PA:
- selectie de oferte
- incredintare directi

Orice modificare in Programul Anual al Achizitiilor, pe parcursul anului se va opera
numai in mésura aprobdrii notei de fundamentare/ referatului precizate la punctele 5.6.1 i 5.6.2
ce vor fi vizate de DE st daci este cazul i de DJMRU.

Pentru demararea oricérei achizitii de produse, servicii i lucrdri cuprinsa in Programul
Anual al Achizitiilor, ce se desfasoard prin intermediul BAAIT, se intocmeste, aprobd si
inainteaza la BAAIT un referat de necesitate conform cu cel prezentat in Anexa 1 din prezenta
procedurd.

Aprobarea referatului apartine Directorului General si va purta viza directorului executiv/
sefului de serviciu/ birow/ compartiment §i viza Directiei Economice pentru incadrarea achizifiei
in BVC pe anul in curs. Se completeazi referatul cu ce anume se solicita a se achizitiona, astfel:

1. Scopul achizitiei unde se prezinti pe scurt solicitarca;
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2. Initiatorul achizitfiei, unde se precizeazé Directia, Serviciul, Biroul si Compartimentul
(daci este cazul);

3. Persoana implicati - urm#reste derularea gi finalizarea achizitiei/ contractului in calitate
de DC. Acesta din urmi, face parte in mod obligatoriu din cadrul directiei/ serviciului/
biroului/ compartimentului ce solicita achizifia;

4. Solicitantul va avea obligatia si estimeze valoarea achizifiei (aceasti valoare trebuie si

se incadreze in BVC si nu poate fi depasiti);

. Se va preciza sursa de finantare;

. Se va preciza pozitia din PAA;

7. Persoanele propuse a face parte din comisia de evaluare sau dupi caz vor f1 nominalizati
ca §i exper{i interni cooptati in vederea analizirii si evaludrii ofertelor tehnice si/sau
financiare in baza deciziei emise de citre Directorul General, daci este cazul;

8. Se precizeaza nota de fundamentare aprobati conform punctului 5.6.1, de promovare a
achizifiei, HCA si HAGA daci este cazul, sau orice alte documente de promovare &
achizitiei. Toate aceste documente se anexeazi la referat;

9. In cazul in care achizitia presupune aplicarea procedurii de achizitie de , selectie de
oferte”, inifiatorul achizifiei anexeazi referatului DAt avizaté i aprobati;

De asemenea, referatul de necesitate poate contine denumirea posibililor furnizori/ prestatori/

executanti, ITmpreund cu urmétoarele informatii: persoana de contact, numir de fax, telefon,

adresd de e-mail pentru fiecare potential ofertant. Initiatorul achizitiei trebuie si nominalizeze
minim trei 3 posibili ofertanti.

(= R

Etape de desfasurare ale , selectiei de oferte”:

» Aprobarea achizitiei de citre Directorul General inclusiv valoarea estimat3 aferents;

% Inaintarea ciitre BAAIT a urmitoarelor documente:

a) Referatul de necesitate aprobat in conformitate cu cerintele din prezenta procedurad impreuna
cu anexele aferente;

b} Informatii generale privind beneficiarul, in special cu privire la adresi - inclusiv telefon, fax,
e-mail, persoane de contact, mijloace de comunicare, formalititi care trebuie indeplinite in
legiituré cu participarea la procedura de selectie, daca sunt solicitate de beneficiar;

c) Cerintele minime de calificare, inclusiv documentele care urmeazi si fie prezentate de
ofertanti pentru dovedirea indeplinirii criteriilor de calificare si sclectie;

d) Caietul de sarcini pentru achizitionarea produselor, serviciilor sau lucrarilor solicitate, vizat
de catre seful e.o. care solicitd achizitia si aprobat de céitre DG al SAPE;

e) propunere de contract / informatii privind clauzele contractuale obligatorii, vizata /vizate de
seful e.o. care solicitd achizitia §i de DIMRU (SJC);

f) nota justificativd privind alegerea criteriului de atribuire a contractului atunci cind criteriul
de atribuire este ,oferta cea mai avantajoasi din punct de vedere economic”, pentru
achizifionarea produselor, serviciilor sau lucririlor solicitate, vizati de seful e.o. care solicitd
achizitia, Seful BAAIT si aprobati de citre DG al SAPE. Nota va contfine ponderea, punctajul
respectiv algoritmul de calcul al criteriilor de atribuire;

» Pentru transparenta procesului gi pentru o vizualizare cit mai largd a achizitiei, BAAIT
va derula procedura de ,, selectie de oferte”, atunci cind este cazul, prin publicarea de anunturi
corespunzitoare, pe site-ul propriu (dac# existd) si/sau pe site-uri de specialiate gi/sau in presa
SCrisd;

» BAAIT va asigura, pe tot parcursul deruldrii procedurii de achizitie de ,, selecfie de
oferte”, corespondenta cu operatorii economici interesati/ participanti la procedura, respectiv va
transmite citre to}i operatorii economici interesati de achizitia in cauzd, Documentatia de
achizitie, raspunsurile la solicitéirile de clarificéri privind DAt si comuniciérile privind rezultatul
procedurii de achizitie;

> in cazul in care BAAIT a primit din partea initiatorului achizitiei datele a minim 3
operatori economici, acesta va transmite invitatii de participare in vederea depunerii ofertelor de
citre tofi operatorii economici nominalizati in referatul de necesitate sau anexat la acesta. In

11




functie de complexitatea achizitiei termenul de depunere al ofertelor va fi intre 5 si 30 zile
lucritoare de la transmiterea invitafiei de participare;

> In cazul in care BAAIT nu a primit din partea initiatorului achizitiei datele a minim 3
operatori economici, ,, selectia de oferte” va fi demaratd prin publicarea unui anunt pe site-ul
propriu (dacé exist#) si/sau pe site-uri de specialiate si/sau in presa scrisi;

» Documentatia de achizitie (DAt) cuprinde urmatoarele secfiuni:

a) Informatii generale privind beneficiarul, in special cu privire la adresi - inclusiv telefon, fax,
e-mail, persoane de contact, mijloace de comunicare etc.; obiectul contractului — descriere si
alte informatii; durata contractului; valoarea estimati a achizitiei (preful contractului);
b) Criterii si documente de calificare (situatia personald a ofertantului si capacitatea de
exercitare a activititii profesionale, situatia economici i financiars, daci este cazul, capacitatea
tehnicd gi/sau profesionald — experients similari, personal);
¢) Caietul de sarcini care va contine in mod obligatoriu:
- Specificatii tehnice care reprezinti cerinfe, prescriptii, caracteristici de natur3 tehnici ce permit
fiecdrui produs, serviciu sau lucrare si fie descris, in mod obiectiv, in aga manieri incat si
corespunda necesitifii beneficiarului. Specificatiile tehnice definesc, dupd caz si fird a se limita
la cele ce urmeazi, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanii, ceringe
privind impactul asupra mediului Inconjuritor, siguranta in exploatare, dimensiuni, terminologie,
simboluri, teste si metode de testare, ambalare, etichetare, marcare si instructiuni de utilizare a
produsului, tehnologii §i metode de productie, precum si sisteme de asigurare a calitifii si
condifii pentru certificarea conformititii cu standarde relevante sau altele asemenea.
Specificatiile tehnice trebuie si permiti oricirui ofertant accesul egal la procedura de atribuire si
nu trebuie s aibi ca efect introducerea unor obstacole nejustificate de naturi si restringi
concurenta intre operatorii economici. Se interzice definirea in caietul de sarcini a unor
specificafii tehnice care indic o anumiti origine, surs¥, productie, un procedeu special, o marci
de fabrici sau de comerf, un brevet de inventie, o liceni de fabricatie, care au ca efect
favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau a anumitor produse;
- evaluarea ofertelor §i criterii de atribuire a contractului de achizifie (modul de elaborare si
prezentare a ofertei tehnice si a ofertei financiare, precum s§i ponderea, punctajul si respectiv
algoritmul de calcul al criteriilor de atribuire atunci cand avem oferta cea mai avantajoasd din
punct de vedere economic™);
- depunerea §i deschiderea ofertelor — informatii cu privire la modalitatea de intocmire si
depunere a ofertelor, inclusiv termene;
d) Formularele (necesar a fi completate de ofertant), sectiune intocmita de BAAIT impreuni cu
initiatorii achizitiilor;
©) Propunerea de contract / informatii privind clauzele contractuale obligatorii
intocmité/intocmite de initiatorul achizitiei ce va purta viza DIMRU (SIC);

» Prin DAt se va solicita operatorilor economici depunerea unei oferte in conformitate cu
cerintele DAt pénd la o data si ord limita de depunere. Ofertantii care vor depune oferte intarziate
sau la o alti adresd decét cea solicitati prin DAt sau care nu au constituit garantia de participare
pentru respectiva achizitie, in cazul in care aceasta a fost solicitats, vor fi respingi, iar ofertele
vor fi returnate, in baza unui proces verbal de predare-primire.

> Deschiderea ofertelor
a) Beneficiarul are obligatia de a deschide ofertele si, dupa caz, alte documente prezentate de
participanti, la data, ora §i in locul indicate in DAt. Orice ofertant are dreptul de a participa la
deschiderea ofertelor. Sedinta de deschidere se finalizeazs printr-un proces-verbal semnat de
membrii comisiei de evaluare §i de reprezentantii operatorilor economici prezenti la sedintd in
care se consemneazd modul de desfisurare a sedintei respective, aspectele formale constatate la
deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecsirei oferte. Beneficiarul va transmite un
exemplar al procesului-verbal tuturor operatorilor economici participanti la procedura de
achizifie, in cel mult o zi lucritoare de la deschidere, indiferent daci acestia au fost sau nu
prezenti la sedinta respectivi.
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> Evaluarea ofertelor
a) in cazul in care, in cadrul documentatiei de achizifie, a fost previzuti obligatia indeplinirii
unor criterii de calificare, comisia de evaluare are obligatia verificarii modului de indeplinire a
acestor criterii de citre fiecare ofertant in parte;

b) De asemenea, comisia de evaluare are obligafia de a analiza si de a verifica fiecare oferts atat
din punct de vedere al elementelor tehnice propuse, cét si din punct de vedere al aspectelor
financiare pe care le implics. Pe parcursul analizirii i verificirii documentelor prezentate de
ofertanti, comisia de evaluare are dreptul de a solicita oricnd clarificiri sau completari ale
documentelor prezentate de acestia pentru demonstrarea indeplinirii criteriilor de calificare sau
pentru demonstrarea conformitiitii ofertei cu cerintele solicitate;

¢) Oferta tehnici trebuie s corespundi cerinfelor minime previzute in caictul de sarcini;

d) Oferta financiara trebuie si se incadreze in limita fondurilor care pot fi disponibilizate pentru
indeplinirea contractului de achizitie respectiv. In cazul in care o oferta prezinti un pref aparent
neobisnuit de scizut in raport cu ceea ce urmeazi a fi furnizat, executat sau prestat (preful
ofertat, fard TVA, reprezinti mai putin de 70% din valoarea estimati a contractului comisia de
evaluare are dreptul de a efectua verificiri detaliate solicitind ofertantului inclusiv documente
privind, dupa caz, preturile de la furnizori, situatia stocurilor de materii prime §i materiale, modul
de organizare i metodele utilizate in cadrul procesului de lucru, nivelul de salarizare a fortei de
munca, performantele i costurile implicate de anumite utilaje sau echipamente de lucru.

e) Oferta poate fi descalificati in urmtoarele cazuri:

- nu indeplineste una sau mai multe cerinte de calificare;

- nu satisface in mod corespunzitor cerinele caietului de sarcini;

- ofertantul nu transmite in perioada precizatd de comisia de evaluare clarificarile/rispunsurile
solicitate sau in cazul in care explicatiile prezentate de ofertant nu sunt concludente;

- confine propuneri de modificare a clauzelor contractuale stabilite de beneficiar in cadrul
documentatici de achizitie, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru acesta din urm4, iar
ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu acceptd renuntarea la clauzele
respective;

- ofertantul nu este de acord cu modificérile/completirile clauzelor contractuale in cazul in care
beneficiarul consideri ci respectivele modificari/completiri sunt necesare pentru protejarea
intereselor SAPE S.A.;

- confine n cadrul ofertei financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente §i care nu
pot fi justificate;

- ofertantul modificd prin raspunsurile pe care le prezintd continutul ofertei tehnice. Modificiri
ale ofertei tehnice se accept in mésura in care acestea:

a) pot fi ncadrate in categoria viciilor de forma sau erorilor aritmetice; sau

b) reprezintd corectiri ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuald modificare a pretului,
indusd de aceste corectiri, nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor participanti
la selectia de oferte;

> Criteriile de atribuire ale achizitiilor sunt:

a) pretul cel mai sciizut; sau

b) oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic.

Nota! In cazul in care oferta va contine factori de evaluare nerealisti sau neseriogi, acest Jucru
conducénd la incalcarea principiilor si/sau la distorsionarea punctajului si, implicit la vicierea
procedurii de achizitie, aceasta va primi 0 puncte.

» Hotirirea de Adjudecare prin care se stabilegte ofertantul castigitor elaborat si
semnati de citre membrii comisiei de evaluare, va fi aprobati de citre Directorul General al
SAPE. Achizitia se poate adjudeca si in cazul in care a fost depusi o singuri ofertit ce a fost
declarati calificata.

In cazul in care se va prevede in cadrul DA, ulterior depunerii §i analizei ofertelor, se
vor transmite ofertantilor calificati invitatii la etapa de negociere cu privire la sciderea preturilor
initial ofertate si/sau imbuniititirea ofertei tehnice si/sau modificarea/completarea clauzelor
contractuale (dupa caz). Negocierea se va desfigura intre membrii comisiei de evaluare si
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expertii cooptati (dupi caz), pe de-o parte, si fiecare ofertant, pe de alta parte. Negocierile se vor
purta din punct de vedere financiar si/sau tehnic gi/sau juridic (dup# caz) pani la momentul in
care ofertantii declari oferta negociatd ca oferty finali. Ofertantii vor completa si Tnainta
comisiei de evaluare oferta finalé, daci va fi cazul.

» BAAIT este responsabil cu transmiterea comunicirilor privind rezultatul procedurii de
achizitie citre tofi ofertantii;

» Orice ofertant care se considerd vitdmat intr-un drept ori intr-un interes legitim printr-
un act al beneficiarului, are dreptul de a depune contestajie in termen de 3 sau 5 zile
calendaristice de la primirea comunicérii; contestatia va fi transmisi la adresa indicatid in
documentatia de achizitie;

» Responsabilitatea semnirii contractului de ciire Beneficiar, revine DC in colaborare cu
BAAIT care vor urmiri g obtinerea semnturilor ofertantului declarat cagtigitor. in cazul in care
beneficiarul nu poate incheia contractul cu ofertantul a cérui ofert3 a fost stabiliti ca fiind
céstigitoare, din cauza faptului ci ofertantul in cauzi se afli intr-o situatie de fortd majord, in
imposibilitatea fortuiti de a executa contractul, atunci acesta are dreptul si declare cstigitoare
oferta clasati pe locul doi, in conditiile in care aceasta existi si este calificat. in caz contrar, se
anuleazi aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de achizitie.

» Reprezentantii BAAIT vor inregistra contractul semnat de ambele parti in Registrul
Unic de fnregistrare Contracte;

» Contractele si actele aditionale In copie sunt pastrate de citre DC aldturi de ofertele
tehnice ale ofertantilor;

> Contractele respectiv actele aditionale in original se péstreaza in cadrul BAAIT si vor
face parte din dosarul achizitiilor respective;

Toate contractele incheiate 1a nivel de SAPE vor fi Inregistrate in Registrul Unic de
Inregistrare Contracte, gestionat de BAAIT.

Etape de desfisurare ale wincredintirii directe”:

De regul, achizitia prin . incredintare directd” se va organiza:

a) atunci cand, din motive tehnice, artistice sau pentru motive legate de protectia unor drepturi
de exclusivitate, contractul de achizitie poate fi atribuit numai unui anumit operator economic;

b) atunci c¢and, valoarea estimats g contractului nu depiseste echivalentul in lei a 30.000 Euro
fard TVA.

Pentru achizifia prin wincredintare directd”, conform lit. a), inifiatorul achizitiei va
Inainta spre aprobare Directorului General al SAPE o noti de fundamentare vizati de seful e.o.
din care face parte, in care se Justifica alegerea operatorului economic, ciruia i se va atribui
contractul. Demararea achizitiei precum si derularea etapelor acesteia se vor desfigura prin
aplicarea etapelor procedurii de “selectie de oferte” descrisi in prezenta procedurs, acolo unde
acestea se aplicd, cu observatia ci invitatia de participare va fi transmisa unui singur operator
economic in conformitate cu nota de fundamentare aprobaté de Directorul General al SAPE. in
urma depunerii ofertei, operatorul economic va fi invitat si negocieze cu membrii comisiei de
evaluare din punct de vedere tehnic, juridic i financiar elementele viitorului contract, In cadrul
sedintei/lor se va/vor intocmi unul/mai multe procese verbale de negociere in care se vor preciza
toate elementele ofertei negociate.

Pentru achizitia prin ,, incredinare directs ", conform lit. b), initiatorul achizitiei va
inainta BAAIT documentele descrise in prezenta procedurd la punctul Etape de desfdsurare ale
»Selectiei de oferte”, acolo unde acestea se aplici. Derularea achizitiei se va face prin aplicarea
etapelor procedurii de "selectie de oferte” descrisi in prezenta procedurs, acolo unde acestea se
aplica.

in cazul in care, valoarea estimati a achizitiei nu depéseste echivalentul in lei a 5.000
curo exclusiv T.V.A. pentru fiecare achizitie de produse ori servicii, respectiv a 10.000 euro
exclusiv T.V.A., pentru fiecare achizitie de lucréri, achizitia se poate realiza pe baza de document
justificativ (factura si/sau contract), fard a fi obligat sa solicite oferte de la minim 3 operatori
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economici. Si in acest caz, mitiatorul achizifiei are obligatia de a transmite referatul de
necesitate, caietul de sarcini gi propunerea de contract (daci este cazul).

Pe tot parcursul adjudecirii achizifiilor, SAPE are dreptul de a solicita clarificari
ofertantului. In cazul 1n care acesta refuzi s3 raspunda solicitirilor de clarificiri va fi descalificat,
oferta acestuia fiind respinsi.

Contractele si actele aditionale in copie sunt pastrate de citre DC alituri de ofertele
tehnice ale ofertantilor, Contractele respectiv actele aditionale in original vor face parte din
dosarul achizitiilor respective.

Toate contractele incheiate la nivel de SAPE vor fi inregistrate in Registrul Unic de
inregistrare Contracte,

7. INREGISTRARI
7.1 Referat de necesitate pe baza ciiruia se achizitioneazi produse, servicii si lucriri.
7.2 Decizii de numire a comisiilor de evaluare a ofertelor.
7.3 Hotirari de adjudecare / anulare ale procedurilor de achizitie organizate.
7.4 Dosarele achizitiilor, ce vor fi pastrate cel putin 5 ani de la finalizarea contractelor in
cazul procedurilor atribuite si minim 5 ani de ia data anulirii procedurilor in cazul in
care s-a intdmplat acest lucru.

8. ANEXE
8.1  Referat de necesitate
8.2  Declaratie de confidentialitate si impartialitate
8.3  Fisi cerinte de calificare
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ANEXA 1

Vizat pentru incadrare in BVC APROBAT

Directia Economici Director General

Referat de Necesitate

Se solicitd achiZIfIONAIEA .........ccvvvvverrereeeerecie s rese e seon

Nr. Fisa achizitiei Observatii

crt.

1 Scopul achizitiei (se va prezenta pe scurt solicitarea din partea

beneficiarului)
2 Inifiatorul achizifiei =~ | e
(Directia / Serviciul / Biroul)
3 Persoana imphicatd =~ | ..
(numele)

4 Valoarea estimatd a = | .o ns e
achizitiei (fard TVA)

5 Careestcsursade | e
finantare existentd in
BVC-SAPE

6 Achizitia este prevazuth | .ot eeaas
in PAA la pozitia

7 Propuneri de persoane | v eeesrsesassssereeeneeseenseens Daci este
competente care si faci (numele, functia) cazul
parte din comisia de
evaluare sau experti
interni cooptati

8 Actul legal de promovare | (Notd de fundamentare aprobati de Directorul | Prezentat in
a achizitiei General, Hotéirre CA sau AGA) (se anexa

completeazi in mod obligatoriu)

9 Caietul de sarcini* | .o Prezentat in
necesar intocmirii DA /NU ESTE CAZUL ancxi
documentatiei de achizitie

VIZAT

Director Directie / Sef Serviciu/ Sef Birou(inifiatoare a achizifiei)

Sef Serviciu/ Birow/ intocmit...................

*) NOTA:
1. Caietul de sarcini se intocmegte conform necesititilor SAPE si va fi semnat de citre elaborator care va
mentiona numele gi Directia / Serviciul / Biroul / Compartimentul din care face parte. De asemenea,
Caietul de sarcini va fi vizat de Directorul directiei / Seful serviciului / Seful biroului care a initiat achiziia.
2. Referatul de necesitate va fi inregistrat la secretariatul SAPE si inaintat SMPA..




ANEXA 2

FISA CERINTE DE CALIFICARE’

SECTIUNEA I: BENEFICIAR

1.1) DENUMIRE, ADRESA SI PUNCT(E) DE CONTACT

Denumire oficiala: SOCIETATEA DE ADMINISTRARE A PARTICIPATIILOR IN ENERGIE S.A.

Adresa: B-dul Lacul Tei nr. 1-3, etaj 11

Localitate: Bucuregti, Sector 2 Cod postal: $20371 | Tara: Roménia

Punct(e) de contact: Telefon: +4021 659 60 38

fn atentia: .......ccoooeeeneee. (nume i prenume DC)

E-mail: office@sape-energie.ro Fax: +4021 659 65 80

Adresa de internet: www.sape-energie.ro

Alte informatii pot fi obtinute la:
o Punctul {punctele) de contact mentionat(e) anterior

o Altele: completati ..........connun........

Documentatia de achizifie poate fi obtinuti la:
0 Punctul (punctele) de contact mentionat(e) anterior

O Altele: completafi ........cooveeeevenncennnns

Ofertele trebuie transmise la:
a Punctul (punctele) de contact mentionat(e) anterior

O Altele: completati .......coveeeeneivenenneen.e.

SECTIUNEA II: OBIECTUL CONTRACTULUI

11.1) DESCRIERE

I1.1.1) Denumirea data contractului de ciitre beneficiar

obiectului specific al contractului sau achizitiei dumneavoastrd)

I1.1,2) Tipul contractului si locul de executare a lucririlor, de livrare a produselor sau de prestare a

sexviciilor (Alegefi o singurd categorie - lucrdri, produse sau servicii - cea care corespunde cel mai bine

mijloace, a unei lucréri,
conform cerintelor

specificate de beneficiar

Inchiriere cu optiune de
cumpérare

O combinatie intre acestea

a) Lucrdri o | B) Produse ¢) Servicii
Executare Cumpiirare Categoria serviciilor:
Proiectare gi executare Leasing

Executarea, prin orice Inchiriere

Locul principal de executare

Locul principal de livrare

Locul principal de prestare




I1.1.3) Procedura implicsi

Un contract de achizitii o

I1.2) CANTITATEA SAU DOMENIUL CONTRACTULUI

I1.2.1) Cantitatea totali san domenijul

Valoarea estimati firés TVA (numai in cifre): Moneda:

I1.3) DURATA CONTRACTULUI SAU TERMENUL PENTRU FINALIZARE

Durata in luni: oo sau in zile: nooo (de la data atribuirii contractului/emiterii ordinelor de incepere a

serviciilor sau lucrdrilor)

11.4) AJUSTAREA PRETULUI CONTRACTULUI

I1.4.1. Ajustarea pretului contractului daonun

Dacii DA, se va preciza modul de ajustare a prefului contractului (in ce conditii, cdnd, cum, formula de ajustare
aplicabild)

SECTIUNEA III: INFORMATII JURIDICE, ECONOMICE, FINANCIARE SI TEHNICE

I11.1) CONDITII REFERITOARE LA CONTRACT

I11.1.1) Depozite valorice si garantii solicitate (dupd caz)

II.1.1.a) Garantie de participare da onuo

I11.1.2) Forma juridica pe care o va lua grupul de operatori economici ciruia i se atribuie contractul

Asociere sau subcontractare

II1.2) CONDITII DE PARTICIPARE

111.2.1) Situatia personali a ofertantulni
*  Declaratie privind eligibilitatea (se va indica formularul ce urmeazii a Ji completat),
®  Declaratie referitoare la neincadrarea in unele situatii privind integritatea ofertantilor (se va indica
Jormularul ce urmeazi a fi completar);
* Date generale despre ofertant, care vor privi in special:

- data Infiintirii ofertantului;
- prezentarea ofertantului: asociati, departamente, prezentarca portofoliului de clienti, recomandari

obtinute de la clienti sauw/si colaboratori asupra calititii serviciilor (similare cu obiectul prezentului




contract), prestate de ofertant;

Ii1.2.1.b) Capacitatea de exercitare a activitiitii profesionale

Certificat constatator, in original, copie legalizatd sau copie lizibila cu mentiunea ,,conform cu originalul”, emis

de Oficiul Registrului Comertului sau de organismul la care operatorul economic este atestat profesional, din

care si rezulte faptul c2 ofertantul are ca obiect de activitate principal san secundar servicii informatice sau

echivalent si ci nu sunt inscrise mentiuni cu privire la faliment/lichidare. Informatiile cuprinse in certificat

trebuie si fie reale/actuale la data limita de depunere a ofertelor.

111.2.3.a) Capacitatea tehnicii gi/sau profesionali (experienti similari, personal etc.)

Informatii $i/sau nivel(uri) minim(e) necesare pentru

evaluarea respectirii cerintelor mentionate

Modalitatea de indeplinire

Ofertantul va face dovada indeplinirii in ultimii 3 ani a

minim un contract similar.

a) Declaratie privind principalele servicii similare
prestate in ultimii 3 ani (se va indica formularul ce
wrmeazd a fi completat)

b) Copie de pe prima si ultima pagini pentru minim
un contract declarat in lista prezentati. Prezentarea a
minim o recomandare /certificare/confirmare.

Ofertantul va nominaliza persoanele propuse pentru

indeplinirea contractului

Listd cu echipa propusi pentru realizarea serviciilor
care fac obiectul contractului (se va indica formularul
ce urmeazd a fi completat)

- se vor ataga CV-uri, copii de pe orice act doveditor
al studiilor de specialitate solicitate, inclusiv
documente din care si rezulte indeplinirea cerinfelor;
- 8¢ vor atasa documente justificative din care si
rezulte experienta similari solicitatd cum ar fi:
contracte de asistents juridics / recomandiiri din
partea clientilor / alte documente relevante care s
ateste ci persoanele propuse indeplinesc criteriile de

calificare solicitate.

IIL2.1.c) Standarde de asigurare a calititii/mediului/securitatii informationale

Ofertantul trebuie si detin certificat ISO
9001/14001/27001 (dupi caz) in domeniul ce face

obiectul contractului, valabil la data depunerii ofertelor.

Ofertantul va atasa copie dupi certificatul ISO
9001/14001/27001 (dupi caz)

1V.1) Tipul procedurii si modalitatea de desfasurare: selectie de oferte

IV.2) Criteriul de atribuire

Cel mai mic pret

sau

Oferta cea mai avantajoas# din punct de vedere economic

Se va preciza metodologia/ algoritmul de calcul pentru fiecare Jactor de evaluare din aceastd

secfiune

O

IV.3. Limba sau limbile in care poate fi redactati oferta: romana




1V.4 Perioada minimii pe parcursul careia ofertantul trebuie s isi mentina oferta: durata in Iuni: ooo sau
in zile: ooo (de la termenul limits de primire a ofertelor)
IV.5. Prezentarea ofertei

IV.5.1. Modul de prezentare a ofertei tehnice

Se prezintd informatiile referitoare la structura §i confinutul ofertei tehnice in scopul de a permite identificarea
cu usuringd a corespondentei cu specificafiile tehnice din caietul de sarcini. Dupa caz, se vor indica formularele

ce trebuie completate.

IV.5.2. Modul de prezentare a ofertei financiare

Se vor indica formularele ce trebuie completate sifsau alte formulare ce confin detalierea elementelor de cost ce
Jormeazd oferta financiard In functie de elementele ofertei financiare care intervin in algoritmul de calcul
prevdzut pentru evaluarea ofertelor, informatiile prezentate de fiecare ofertant vor asigura calcularea
corespunzdtoare a punctajulul. (dupd caz, mengiuni cu privire la cursul de referintd lew/euro)

Actul prin care operatorul economic isi manifestd vointa de a se angaja din punct de vedere Juridic in relafia
contractuald cu beneficiarul il reprezintd formularul de afertd. (se va indica formularul ce wrmeazd a ¥/

completat)

IV.5.3. Modul de prezentare a ofertei

Ofertele se vor depune in forma scrisd la sediul SAPE S.A. din Bucuregti, B-dul Lacul Tei nr. 1-3, Sector 2, Ia
Secretariatul societdii, etaj 11, camera 1101-11 02, sau se vor transmite prin postd. Data §i ora limitd pentru
depunerea ofertelor este ... s OFQ ossvecanene. Ofertele primite dupi data si ora limitd de depunere a
ofertelor, nu vor fi luate in considerare.

Ofertantii au obligatia de a numerota fiecare pagind a ofertei precum §i de a anexa un opis al documentelor
prezentate.

Ofertele vor fi intocmite in conformitate cu cerinfele documentatiei de achizifie, §i vor fi depuse in plicuri
sigilate, un exemplar original, in limba romdnd, #i vor contine 3 plicuri, dupd cum urmeaza:

Plicul 1 — Documentele de calificare solicitate referitoare la ofertanti, ofertantii asociafi/subcontractantii, dacd
este cazul, precum si orice alte documente si formulare solicitate prin prezenta documentatie de achizifie.

Plicul 2 — Oferti tehnici

Plicul 3 — Ofertd financiard

V. ALTE INFORMATII (dupa caz)

* prezenia Fisd de cerinte de calificare reprezintd un model care poate fi completat/modificat in Junctie de
obiectul contractului de achizitie gi necesitifile Beneficiarului.




